KIRIKKALE VAI._,iLi(v}i .
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Genel Esaslar

Amac

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge ile; Kirikkale Valiligine 5442 sayih 11 Idaresi Kanunu ve
diger kanunlarla verilen gérevlerin “Vali” veya “Vali adma,” belirli bir is boliimii halinde
yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin belirlenmesi, hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisin
saglanmasi, biirokratik iglemlerin en aza indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun alt
kademelerle paylasilarak giiclendirilmesi ve daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi
amagclanmustir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonerge; 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger Kanunlar uyarinca
Valilik ve bagli kurumlara ait is bélimii ile Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan Kamu
Kurum ve Kuruluslarinim; Cumhurbaskanligi, Yasama ve Yargi Mercileri, Bakanliklar, Ust
Kurullar ve Bagkanliklarla (RTUK Baskanligi, YOK Baskanligi, SGK Bagkanlig1 vb.), Ozerk
Biitceli Genel Miidiirliikler veya bu seviyedeki merciler, Askeri Garnizonlarla, Valiliklerle,
Kaymakamliklarla, Belediye Bagkanliklariyla, Bolge Miidiirliikleriyle, Mesleki kuruluslarla,
tiim Ozel kuruluslar arasinda yapilacak yazismalarda ve yiiriitecekleri islemlerde Valilik adina
imza ve/veya onay yetkisini kullanma usul ve esaslarin: kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge;

a) 18/10/1982tarihli ve 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

b) 10/06/1949 tarih ve 5442 sayil Il Idaresi Kanunu,

¢) 01/11/1984 tarihli ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

¢) 08/06/2011tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y6netmeligi,

d) 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik,

e) 31/7/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik,

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Y6nergenin uygulanmasinda;

a) Yonerge: Kurikkale Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini

b) Valilik: Kirikkale Valiligini,

c) Vali : Kirikkale Valisini,

¢) Makam: Kirikkale Valilik Makamini,

d)Vali Yardimerst: Kirikkale Vali Yardimcilarini,

e) llgili Vali Yardimeist: Gorev boliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum,
kurulusu ve birimlerinin bagl oldugu Vali Yardimcisini,

f) Kaymakam: Kirikkale Ilge Kaymakamlarini,

g) Hukuk Miisaviri: Kirikkale Hukuk Miisavirini,

g) 11 Hukuk Isleri Miidiirii: Kirikkale 11 Hukuk Isleri Miidtiriinii,



h) Kaymakam Aday1: Kiritkkale I1i Kaymakam Adaylarini,

1) Birim: Bakanliklarin ve Miistakil Genel Miidiirliklerin veya bu seviyedeki
Baskanliklarm Kirikkale ilindeki teskilatlarm, 1l Ozel Idaresi ve Belediye Bagkanliklarini,

i) Birim Amiri: Bakanliklarm, Miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu seviyedeki
Bagkanliklarin Kirikkale ilindeki teskilatlarimn baginda bulunan ve yazigsmalarini 5442 sayili
Kanuna gore Valilik aracilig1 ile yapan birinci derecede yetkili amiri,

i) Valilik Birim Midiirleri: il Yazi Isleri Miidiirii, 11 Idare Kurulu Mudtird, Idare ve
Denetim Miidiiri, 1 Planlama ve Koordinasyon Midiirii, I1 Basin ve Halkla Mligkiler Miidiiri,
Ozel Kalem Miidiirti, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiir, Il Sosyal
Etiit ve Proje Miidiirti, Idari Hizmetler Sube Mtidiirii, Bilgi Islem Sube Miidirii, Agik Kapi Sube
Miidiiri,

k) Dilekge: Yetkili bir makama sunulan ve/veya elektronik ortamda usuliine uygun
olarak gonderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikdyetlerini kapsayan bir
veya daha ¢ok imzali miiracaati,

1) Elektronik Belge: Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen ve saklanan her tiirli
belgeyi,

m) Giivenli elektronik imza: 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu’na gore; miinhasiran
imza sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza
olusturma araci ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin
kimligini ve imzalanmus elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip
yapilmadigimin tespitini saglayan elektronik imzay1,

n) Resmi Belge: Kamu Kurum ve Kuruluslarinin kendi aralarmda veya gercek ve tiizel
kisilerle iletisimlerini saglamak amactyla olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklar: belirli
bir standart ve igerigi olan belgeleri,

0) Resmi bilgi: Kamu Kurum ve Kuruluslarmin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel
kisilerle iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintii seklinde olusturduklari, gonderdikleri veya
sakladiklari bilgileri,

6) Yazigma: Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazigmalarl,

ifade eder.

Yetkililer
MADDE 5- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda yetkililer,

a) Vali,

b) Vali Yardimcisi,

c) Kaymakam

¢) Hukuk Miisaviri,

d) 11 Hukuk Isleri Miidiirii,
e) Birim Amirleri,

f) Kaymakam Adaylari,

g) Valilik Birim Miidiirleri,

. IKiNCI BOLUM
Ilkeler, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslar

Ilkeler

MADDE 6- (1) imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis igerisinde, dengeli, zamaninda,
tam ve dogru olarak kullanilmas: esastir. Bu Yonerge ile yonergenin degisiklikleri, Valilik
(http://www.kirikkale.gov.tr) internet adresinde yayimlamr.




o~

(2) Biitin yazigmalar 10 Haziran 2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete' de
yayimlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
ilkelerine uygun olarak yapilir.

(3) Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
(Vali gerekli gordigiinde yetki devri konusu imza ve onaylar geri alabilir veya baska amire
devredebilir).

(4) Vali Yardimcilar: arasindaki gorev dagilimina gore kendilerine baglanan kurum ve
kuruluglarda, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gérev ve yetkisi devredilmisgtir.
Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve bu yonerge hitkiimlerine uygunluk saglamak
amaciyla, ilgili Vali Yardimcilari, gerektiginde dairelerde denetleme yaparak; tespit ve
tekliflerini makama sunacaklardur.

(5) Vali Yardimeilarimin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hitkmiindedir.

(6) Kendisine yetki devredilen Vali Yardimcis: ve birim amiri bu yetkiyi ancak Valinin
Onayi ile bir alt amire devredebilir. Birim Amirlerince kendilerine devredilen yetkilerin
agilmamasina azami Ozen gosterilerek; direktif niteligi tasiyan, kendi teskilat1 initeleri
disindaki birimleri de ilgilendiren uygulamaya yonelik ve koordinasyon gerektiren yazilarda
secici davranarak ilgili Vali Yardimcisina veya Makama danisacaklardir. Islem hacmi itibari
ile zorunlu hallerde i1 idare Sube Baskan Yardimeilarmn imza yetkisi kullanmasi, Vali’nin
iznine tabidir. Bu Yetki devri il idare Sube Bagkanlarinin sorumlulugunu kaldirmaz.

(7) Birim Amirleri Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkilerini kullanirlarken
yazismalarda, “VALI ADINA” (Vali a.) ibaresi kullamlir. Ancak birimlerin kendi aralarinda
veya dogrudan ilge teskilatlari ile yapacaklar: yazismalarda “Valia.” ibaresi kullanilmaz. Birim
amirleri birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup yazilar, yaziyl hazirlayandan
baslayarak asama sirasina gore imzalayacak makama kadar biitiin ilgili ara kademelerce paraf
edilir. Buna gére Vali veya Vali Yardimeisi imzastyla hazirlanan yazilarda Il Idare Sube
Baskanlarinin paraflar: alinmadan imzaya sunulmaz.

(8) Vali Yardimeilar, gorev alanlan ile ilgili Birim ve Kuruluslarin her tiirli
toplantilarina, Meclis, Komisyon ve Kurullarina Bagkanlik etmekle yetkili ve gorevlidirler.
Onemine gore takdiri kendilerinde bulunmak iizere giindemden ve sonugtan Makama bilgi
vereceklerdir.

(9) Valilige gelen dnemli mahiyetteki yazili ve sozlii bagvurular; Vali Yardimeilarinca
kabul edilerek, ilgili dairelere havalesi yapilacak ve gerekli talimatlar verilerek, sonucundan
mutlaka Makama bilgi verilecektir.

(10) Birimlerin birbirleri ile yapmus olduklar1 yazigmalar eger Vali Yardimcisi tarafindan
imzalanacak ise “VALI ADINA” (Vali a.) ifadesi kullanilir.

(11) Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler.
(12) Birim Amirleri, kendilerine bagl kuruluslar: ile 5442 sayili 11 idaresi Kanunu’nun

27 ve miiteakip maddelerinde belirtilen [ige Idaresinin bagi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin
genel hizmet yliriitimlerini engelleyici, kisitlayic: veya ortadan kaldiric1 yazisma yapamazlar.



(13) Birim Amirleri kendi izinleri, vekélet ve gérevlendirme onaylar ile agiklama
gerektiren yazi ve onaylari, Vali Yardimcisimn uygun gorisii veya parafindan sonra bizzat
Vali'ye sunarlar.

(14) Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agikca yetki devri yapilanlar disinda)
isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimeisi tarafindan imzalanir. Gizli konular sadece bilmesi
gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile aciklanacaktir.

(15) Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte
imzaya sunulur.

(16) Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak iistlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek zamamnda bilgi vermekle yikiimliidir.

(17) Onaylar, konunun yasal dayanaklar: yazi iceriginde belirtilerek hazirlanur.

(18) Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
Yonerge ile acikca yetki verilmemis ise, ilgili Vali Yardimeisinin goriist alindiktan sonra
Vali'nin imzasma sunulur. Atama onaylar ilgilinin daha onceki gorev yeri ve atanma zamanini
belirten bilgi notuyla birlikte sunulacak olup; il i¢i atamalarda konu ilgelerle ilgiliyse
Kaymakam goriigii mutlaka eklenecektir.

(19) Higbir birim diger birimin gdrev alanina giren, o birime gdrev veya sorumluluk
yiikleyen hususlarda ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

(20) Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmas: halinde, ilgili
gorevliler en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye
gerekli agiklamay1 yaparlar.

(21) Basinda yer alan ihbar ve sikdyetler, herhangi bir emir beklenmeksizin, ilgili Vali
Yardimcisimn degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin icerigi ve sekli Vali
tarafindan takdir edilir.

(22) Her tiirlii basm toplantisi, agiklamalan, televizyon ve radyo programina katilma,
Valilik Makaminin izni ya da bilgisi dahilinde yapilabilir.

(23) Genel idare kuruluslarmun yirittikleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak,
vatandaslarimizin  6nceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmast ve tedbir
alinmasini gerektiren duyurular, basin yayin organlarma Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirligii
araciligl ile génderilir.

(24) Kamu kurum ve kuruluslarinmn diizenleyecekleri toplanti, agils, panel v.b.
etkinlikler hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan 6nce
ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Midiirligiine bilgi verilir.

(25) Biitiin kamu kurum ve kuruluglari, memur ve is¢i alimlarinda (hizmet alim1 dahil)
ve bunlara iliskin is ve islemlerde dncelikle Makami haberdar ederler.

(26) Birim amirleri imzaladiklan1 yazilarda, tist makamlarin bilmesi gereken hususlar
hakkinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidirler.



(27) Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir.
Ancak acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir
rnegi bilgi icin ilgili birimlere gonderilir.

(28) Kurumlarca Koruyucu Giivenlik Talimat1 hazirlanarak, hassasiyetle tatbik edilecek,
personel, bina ve belge giivenligi saglanacaktir.

(29) Cumhurbagkanhig: “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin
sunduklart hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina
sunulmas: hedeflenmektedir. Icisleri Bakanlig: tarafindan gelistirilen “e-Icisleri (e-Bakanlik)
Projesi” ile Bakanliga bagli kurumlar arasinda tim yazismalarin dijital ortamda yapilmast, bilgi
ve evraklarin elektronik ortamda gonderilip alinmasi saglanacaktir.

(30) Birden fazla sayfasi olan yazilarda sayfalar numaralandirilacaktir.
(31) Zorunluluk olmadik¢a onay ve olur yazilari "{ki Niisha" olarak imzaya sunulacaktir.

Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Bu Yonerge ile verilen gérev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde
kullanlmasindan ve Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali
Yardimeilar: ve Birim Amirleri sorumludur.

(2) Vali tarafindan birim amirlerine verilen sozlii emir ve talimatlar gecikmeksizin
yerine getirilir ve konu hakkinda birim amiri tarafindan en kisa stirede ilgili Vali Yardimcisina
bilgi verilir.

(3) Vali Yardimecilart kendilerine bagh tiim birimlerin is yiiriitiimlerini takip ederler.
Kamu hizmetlerinin yiiriitiimii agisindan birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardimecilar:
aracilifi ile ylrtitilmesi esastir.

(4) Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirlii
konularda ilgili Vali Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimeilarinim Vali adina verecegi emir
ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

(5) Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken
agiklama yapildiktan sonra parafi alinir ve birim amirleri tarafindan Vali'nin imzasina sunulur.
Diger yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.

(6) Birim amirleri, birimlerinde iglem géren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is
ve iglemlerden sorumludur.

(7) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan teslim alanlar ile birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Midiirii
sorumludur.

(8) Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akist takip edilecektir. Tekitlerden
ilgili memur ve amirler miistereken sorumludur.

(9) Acele hallerde veya Valinin uygun gordiigi durumlarda evraklar, ilgili kurum
amirinin uygun teklifi ile Vali Yardimcisimn imzasma gerek duyulmadan dogrudan Vali
tarafindan imzalanir.



(10) Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, herhangi bir nedenle gérev
yerinde bulunénayan Vali Yardimeisinin yerine gorev dagilimina gore es gorevli Vali Yardimeist
imza atabilir.

(11) Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler,
attiklar paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(12) Vali'nin 1 dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacag bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin geregi
ve icrasi, is bolimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimeis: tarafindan yapilir ve en kisa stirede
Vali'ye bilgi verilir.

(13) Birim Amirleri veya denetim ve inceleme .yapmak lizere gorevlendirilen
komisyonlar, {lcelerde yapacaklart ¢aligmalarla ilgili olarak, Ilceye gittiklerinde mutlaka Ilge
Kaymakamina bilgi verirler.

(14) imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢ok dnemli konu ve igler ile
prensip karari niteligi tasiyan, Valiyi ilgilendiren hususlarda, imzadan once veya islem
safhasinda {ist makamlara, varsa alternatif dnerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin goriis
ve direktiflerine gére hareket ederler.

(15) Vali Yardimcilari sorumlu olduklar: birimlerdeki disiplin  kurullarmin
baskanliklarimi da yiiriitiir.

Uygulama esaslari

MADDE 8- (1) Vatandaslarimiz, Anayasa'mn 74. maddesi, 3071 sayili Dilekge
Hakkimimn Kullanilmas: Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca,
kendileri veya kamu ile ilgili, sikéyet ve talepleri icin yetkili mercilere bagvurma hakkina
sahiptirler. Basta Valilik Makami (WEB ortami déhil) olmak izere biitiin kamu kurum ve
kuruluslar: bu taleplere daima agik olacaktr.

(2) Sikayet ve icrai nitelik tasiyan dilekgeler esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilari,
Hukuk Miisavirleri, 11 Hukuk Isleri Miidiirti, Kaymakam Adaylar: tarafindan ilgili kuruluslara
havale edilir. Idari is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol a¢cmadan,
kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan, Valilik Makami'na yapilan yazili basvurulardan
takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir zaruret
bulunmayan, icerik olarak rutin dilekge ve miiracaatlar dogrudan ilgili kuruma yapilir. 1l birim
amirleri kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya Vali Yardimcisi imzas1 tasimayan evraklar
arasindan kendi takdirlerine gore segerek, Vali veya Vali Yardimcisinin gormesi ve bilmesi

gereken konular hakkinda kendilerine bilgi verecek, onlarm konu ile ilgili talimatlarini
alacaklardir.

(3) Birim amirleri kendi gorev alanlarma giren konularla ilgili bagvurulari dogrudan
dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir
durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayil1
Kanunda belirtilen usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

(4) Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini
yaparak, bilgi verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Vali veya Vali
Yardimcilarinin talimatlarin alacaklardir.



UCUNCU BOLUM
Yazismalar ve Toplantilar

Gelen yazilar

MADDE 9 — (1) Valilik Makamina gelen biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda
acilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi
basilacak, Vali, Vali Yardimeisi, Hukuk Misaviri, Il Hukuk Isleri Midiirii, Kaymakam
Adaylan tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak,
dokiiman tarayicida taramp e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilecektir.
Ancak elektronik ortam disinda gelip argivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlar
elektronik ortamda tutulacaktir.

(2) Bakan Yardimcisi, Bakan ve daha st makam imzasiyla gelen evrakla, igerigi ve
Snemi itibari ile Vali'nin bilmesi gereken evrak, Vali'nin havalesine sunulur.

(3) Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diigiilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

(4) Bakanliklardan gelen ve Valinin havalesi diginda kalan evraklar Vali Yardimeilarimn
havalesine sunulur.

(5) Birim amirleri kendilerine gelen Vali veya Vali Yardimeilariin imzasini tagimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarmin gormelerini gerekli
bulduklar evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarim alirlar.

Giden yazilar
MADDE 10 — (1) Yazilarda; Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Y®onetmelikte belirtilen hususlara riayet edilir.

(2) Vali Yardimeilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin
parafi bulunur. Onaylarda ise Birim amirinin teklifi boliimii acilir ve Vali Yardimeisi tarafindan
imzalanir.

(3) Vali'nin imzalayacag: yazilar, aksine dzel bir hiikiim ve talimat olmadikg¢a birim
amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimeisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazi
alaninin solunda yer alacak sekilde, “Uygun Goriisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak yine ilgili
Vali Yardimeist tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve Il dis1 gérev onaylari dahil).
Bunun istisnast i1 Jandarma Komutanhig: ve Il Emniyet Midiirligiince yiiriitiilen operasyon,
istihbarat toplama vb. dzellik arz eden faaliyetlere iligkin yazi ve onaylardir.

(4) Imzalanmak tizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazlar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

(5) Yargiya intikal etmis konularda veya yargimn gorev alanina giren konularda idari
birimlerce kesinlikle yazili veya sézli agiklama yapilmayacaktir.

(6) Kamu kurum ve kuruluslari ile flge Kaymakamliklarinca yapilacak bilgilendirme ve
aciklamalarda; Devlet Memurlarinin tarafsizifima golge diistirecek, siyasi igerik tasiyan, siyasi
kimligi olan kisilerle kargilikl tartisma anlamina gelecek tutum ve davramslardan kesinlikle
kacinilacak, bu tiir girisimlerin adli ve idari sorusturma konusu yapilacag dikkate almacaktir.



Toplantilar
MADDE 11 - (1) Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadig kurul ve
komisyonlar, Vali Baskanliginda yapilacaktir.

(2) Vali’nin baskanlik ettigi toplantilara, kurumun en tst yetkilisi bizzat katilacaktir.

(3) Vali Yardimcilari, “Vali Adma” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinin
giindemleri hakkinda 6nceden, alinan kararlarla ilgili olarak da toplant1 sonras1 Makama bilgi
vereceklerdir.

(4) Kurul ve komisyon iiyeleri toplantilara bizzat katilacaklar, yerlerine temsilci
gdndermeyeceklerdir.

(5) Toplantilara birim amirlerinin hazirhkl ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayist terk edilerek; kisa,
hazirlikli ve sonuca ulasmayi saglayici yontemler uygulanacaktir.

DORDUNCU BOLUM
Imza Ve Onaylar

Vali tarafindan imzalanacak yazilar )
MADDE 12 — (1) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergeler uyarmca mutlaka Il Valisi
tarafindan imzalanmasi gereken yazilar.

(2) Cumhurbaskanligi ve Cumhurbagskan: Yardimeciligina yazilan yazilar,
(3) Cumhurbagkan ve TBMM Baskani imzast ile gelen yazilara verilen cevaplar,

(4) Cumhurbaskanhigs ve TBMM Baskanhigina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini
iceren yazilar,

(5) Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis,
oneri ve degerlendirme yazilari,

b) Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili dneri, goriis
ve degerlendirme yazilari,

¢) Yillik Yatrim Programlarna iliskin teklifler ile yatirmlarin izlenmesi ve il
koordinasyon kurulu kararlari,

(6) Yiiksek Mahkemeler ile Hékimler ve Savcilar Kurulu Bagkanligina dogrudan
yazilmasi gereken yazilar,

(7) Genelkurmay Baskani ve Kuvvet Komutanlar1 imzas1 ile gelen yazilara verilecek
cevaplar, '

(8) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

(9) Diger Illerden bizzat Vali imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplar,



- "

(10) “Vali Adna” veya “Kisiye Ozel” gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,
(11) YOK Bagkanlhigina yazilmasi gereken dnemli yazilar,

(12) Garnizon Komutanhg, Belediye Baskanlig1 ve Cumhuriyet Bagsaveiligs ile yapilan
onemli mahiyetteki yazigmalar.

(13) Giivenlik hizmetlerine iligkin yazilardan;

a) Giivenligi etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yonelik hususlar, emirler, raporlar.

b) Haber alma isleri, genel asayis, istihbarat ile jliskiler ve milli glivenligi ilgilendiren
konularda yapilacak yazismalar.

¢)Sifreli, gizli ve kisiye 6zel ve Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar.

¢) 5442 sayili Kanunun 11/D maddesi geregi kuvvet talebi yazilari.

(14) Valilik tarafindan yayimlanan Genel Emir ve Talimatlar,

(15) 5442 sayihi 11 Idaresi Kanunu’nun 9.maddesi uyarmca Ilde tegkilat1 ve gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilar,

(16) Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerine taltif, ceza veya uyar1 maksadi ile yazilan
yazilar,

(17) Kaymakam Adaylar ile ilgili degerlendirme raporlari,

(18) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
¢ikarma teklif yazilari,

(19) Kadro tahsis, agiktan atama teklif ve talep yazilan ile kurumlar arasi naklen
atanacak sef ve iistii personele muvafakat verme, sef ve usti invanli personelin muvafakat
isteme yazilar,

(20) Atamasi Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel hakkinda
tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

(21) Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

(22) Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet nedeni ile tist
makamlara yazilan yazilar,

(23) Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi icin tist makamlardan
miifettis talebine iliskin yazilar,

(24) Disiplin Amiri sifat: ile savunma istem ve ceza yazilari,

(25) Valilik adina yapilacak Radyo ve Televizyon konusma metinleri ile basina verilecek
yazi metinleri,

(26) Adli ve Onleme Aramalari Yonetmeliginin 20. maddesi geregince; umumi ve
umuma agik yerlerde ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazih arama emri verilmesine
iliskin iglemler,



(27) Yabanct Sermayeli Sirketlerin Taginmaz Miilkiyeti ve Smirli Ayni Hak Edinimine
[liskin Yonetmelik kapsaminda tasinmaz edinimi ve sirlt ayni hak edinimine iliskin izinleri,

(28) Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,

(29) Kalkinma Plam ile Yillik Planlar ve Programlarm uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

(30) I1 Koordinasyon Kurulu toplantilar: ve il yatirim onerileri ile ilgili yazilar,
(31) Kaymakam evleri ile ilgili yapim, satin alma ve onarim teklifleri,

(32) “Cok Gizli”, “Ozel”, “Kisiye Ozel” ve konusuna gore “Gizli” dereceli yazilar ile
“Sifreler”

(33) Suur Anlasmazhg, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tlirlii bildirim ve goriis yazilari,

(34) Devletin hikkim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan
tasinmazlarin satis, kira, tahsis, irtifak hakki islemlerine iliskin olarak Valilik goriisti gerektiren
yazilar,

(35) Milli Miidafaa Mikellefiyeti Kararlari,

(36) Valilik adina Tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak “Vekélet Yetkisi”
veya Il Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi”
veren yazilar.

(37) Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 5nemli konulardaki yazilar.

(38) Afet durumunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 7126 sayili Sivil Savunma Kanununun
uygulanmasi gergevesinde yapilacak onemli yazigmalar.

(39) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
acilmas1 hiikme baglanan davalara iligkin yazilar.

(40) Vali tarafindan imzalanmasi uygun gorillen yazilar.

Vali tarafindan onaylanacak yazilar
MADDE 13 — (1) Mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan dogruya Vali
tarafindan onaylanmasi gereken karar ve islemler,

(2) Vali yardimeilar;, hukuk miisavirleri, hukuk isleri mudtirleri, kaymakamlar,
kaymakam adaylari, birim amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerine iligkin her tiirli izinler ve
yerlerine vekil gorevlendirme onaylar ile Igisleri Bakanhiginca yapilanlar hari¢ olmak lizere
emeklilik, gorevden gekilmis sayilma, istifa ve gbreve yeniden baslama islemlerine iliskin
onaylar,
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(3) 1l Emniyet Mudiirliigli Personelinin atama onaylan ile 2,3 ve 4. Smuf Emniyet
Midiirleri, Emniyet Amirleri ile vekaleten Sube Miidtirligt gbrevini yiiriitecek personelin il
icerisinde, il merkezinden ilgelere, ilgelerden il merkezine ve ilgeden ilgeye gegici
gorevlendirme onaylari,

(4) 11 Jandarma Komutanligina bagh personelin 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev
ve Yetkileri Kanununun 14. maddesine gore atama ve yer degistirme onaylar1.

(5) 11 Jandarma Komutanligina ait Aylik Kod Uygulama Planmin onayi,
(6) Tlde gorevli Miilki [dare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin il
dis1 gecici gorevlendirme onaylari ile ulasim yontemi ve tagit gorevlendirmelerine iliskin

onaylar,

(7) Kamu konutlarini yasadisi isgal edenlere iligkin *“Zorla Bosaltma’’ kararlarina
iliskin onaylar,

(8) 657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, gorevden
uzaklagtirma kararinin uzatilmas: ve kaldirilmasina iliskin onaylar,

(9) 4483 sayili Kanuna gore on inceleme yapmak lizere gorevlendirme onaylari ile 6n
inceleme raporlari iizerine verilen kararlar,

(10) Disiplin Kurulu kararlarinin onayi,

(11) Yarg1 mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve
itirazdan feragat edilmesine iliskin onaylar,

(12) Mevzuat1 geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin
sorusturmasi onaylari,

(13) Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baglatilan disiplin
sorusturmasi onaylari,

(14) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda bagari, tistiin basar1 belgeleri ve
6diil verilmesine iliskin islem onaylari,

(15) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun Ek 1. maddesi geregince yapilacak
basvurularin degerlendirilmesine iliskin onaylar,

(16) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca Onleme aramast
yapilmasina ve talebine iliskin onaylar,

(17) Afet acil yardim ddeneklerinin harcanmasma iliskin onaylar,

(18) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiigleri Kanunu'na gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine iliskin onaylar,

(19) 11 Insan Haklari Kurulu'na iiye se¢ilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,
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(20) Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari,
(21) Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin onaylar,

(22) Devlet, Ozel 1dare, Belediye, Koy Tiizel Kisilikleri ve 6zel kisiler lehine yapilacak
kamulastirmalarda, verilecek kamu yararinin varligina iliskin karar onaylari,

(23) Valilige bir yiiktimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu
Yonerge ile agik¢a imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iliskin onaylar,

(24) Dernek denetimlerinin yapilmasima iliskin onaylar,

(25) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin
uzatilmasi onaylari,

(26) 442 sayili K6y Kanununun Ek 10. maddesi kapsaminda hazirlanan ve onaylanan
K&y Yerlesim Planlarima yapilan itirazlarin karara baglanmasina iligkin onaylar,

(27) Sinir Anlagmazligt, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmasi ve Kaldirilmast
Hakkinda Yénetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

(28) Her derecedeki okul ve egitim kurumu miidiirlitkleri, okul miidiir bagyardimciligi
ve mildiir yardimeilig1 kadrolarina vekéleten ya da gegici gorevle gorevlendirilmelerine dair
onaylar,

(29) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun uyarinca
ve Uygulama Yonetmeliginin 7. Maddesi geregince verilecek silah tasima ruhsatlar1 ve
yenilenmesine iliskin onaylar, iptal ve hibe onaylar,

(30) 5188 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gore verilecek
dzel koruma izin onaylari,

(31) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun
uygulamasina iliskin 91/1779 sayili yonetmeligin 71.maddesine istinaden verilen, Silah
Tamirhane Yeri A¢ma ruhsat ve olurlari,

(32) Kurumlarin personeline diizenledigi hizmet i¢i egitim onaylari,

(33)Vali tarafindan uygun gériilen diger onaylar.

Vali yardimaisi tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 14 — (1) Vali tarafindan yiiriitillen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan
imzalanacak yazilar digmnda kalan is ve islemlerin gdrev boliimiine gore ylriitilip

sonuglandirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmast,

(2) Bakanhklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere
duyurulmasina iliskin yazilar,

(3) Cumhurbaskanligi, Cumhurbagkan: Yardimeiligs, T.B.M.M. Bagkanli, Bakanliklar,
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmast
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gerekmeyen yazilar,
(4) Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlari ile ilgili islemlerine iligkin yazilar,

(5) 2820 sayil Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sozlesmesi
Kanunu, 2911 sayil: Toplant: ve Gosteri Yiirityiisleri Kanunu ve 5253 sayili1 Dernekler Kanunu
ile ilgili dilekge ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesine iligkin
yazilardan bu yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

(6) Kurum avukatlar: ve Muhakemat Mudirliigi tarafindan takip edilmeyen davalarda
Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde agilan davalarin savunma yazilar,

(7) Vatandaslarmn Kurum ve Kuruluglara yonelik sikéyet, yakinma ve taleplerine iliskin
basvurulan ile ilgili yazilar,

(8) Tekit yazilan ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

(9) ilde gorevli Miilki idare Amirleri, birim amirleri ve merkez birim midirlerinin
gorevden ayrilma ve goreve baslama yazilar,

(10) Kanuna aykinlik veya eksiklikleri stiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin
feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava acilmasi1 i¢in Cumburiyet
Savciliklarina yazilacak yazilar,

(11) 5253 sayili Dernekler Kanunu gergevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve
bagis kabul etmeye iligkin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmasi,

(12) Sosyal Hizmet Kuruluslar: tarafindan yiiriitillen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar,
Sokakta Yasayan ve Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yaglilar, Evlat Edinme, Kadin Siginma
Evleri ile ilgili Valilikler arast yapilan yazismalar,

(13) “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
[thali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik” geregince, patlayici madde satin alma ve kullanma izin
belgeleri ile patlayict madde satin alma, kullanma ve satis izin belgelerinin imzalanmasi ile bu
isyerlerinin denetlenmesi,

(14) 2521 sayih Kanunun kapsaminda hurda isletmelerine teslim edilen yivsiz av
tiifekleri ve Milli Emlak Miudiirliigiince hazineye irad satis1 yapilacak olan yivsiz av tiifekleri

ile ilgili yazigmalar,

(15) Vali Yardimeilarmin baskanhk edecegi kurul, komisyon ve bagkanhk gérevlerinin
yiiriitiilmesi, karar ve yazilarin imzalanmast.

(16) 3091 sayili Taginmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun geregince yapilan sikdyetlerde tahkikat yapmak iizere memur gorevlendirmek,

sonucunu degerlendirip karar vermek ve kararlari imzalamak.

(17) Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin ytiriitilmesi ve gerekli
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yazilarin imzalanmast.

(18) Ozel egitim smiflarinin agilis onaylar ile 6zel egitim okullarmnin agilmasina yonelik
teklif yazilarinin imzalanmasi.

(19) Her tiirlti 6denek isteme yazilarmin imzalanmasi.
(20) 5543 sayih iskan Kanunu uyarinca yazilacak goriis yazilari.

(21) Vali onay: ile, kamu kurum ve kuruluglar: ve dernek, vakif gibi sivil toplum
orgiitleri ile yapilacak isbirligi protokollerinin yapilmasi ve imzalanmasi,

(22) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasimna Iligkin
Yonetmelik hitkiimleri geregi, yapilan denetleme ve atis onay yazisi ile kurum ve kuruluglarla
yapilan yazigmalar,

(23) 6331 sayili Is Saghigs ve Giivenligi Kanunu'nun 25. maddesine iliskin is ve islemler
(kapatma) ile Isyerlerinde Isin Durdurulmasina Dair Yonetmelik kapsaminda yapilan
miihiirlerin sokiilmesine iliskin yazilar,

(24) Vali tarafindan, Vali Yardimeismin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar,
Vali yardimcis: tarafindan onaylanacak yazilar
MADDE 15— (1) Valinin onaylayacag: yazilar disinda kalan ve agikga diger yetkililere

devredilmemis olan onaylar,

(2) Vali’nin onay1 disinda kalan personele iliskin emeklilik, gorevden gekilmis sayilma, istifa
ve goreve yeniden baglatma islemlerine iligkin onaylar,

(3) Birim Amirleri disindaki personelin 3 (iic) aya kadar gegici gorevlendirme onaylari,

(4) Vali’nin izin verecekleri disinda kalan il personelinden il miidiir yardimcilar: sube midiirleri
ve es gorevlilerinin her tiirlil izinlerine iligkin onaylar ile diger personele iligkin verilmesi zorunlu
olmayan ayliksiz izinler ve takdire bagli mazeret izinlerine iligkin onaylar

(5) Valilik Merkez Birimlerine atanan sézlesmeli personelin sozlesme onaylar,

(6) Birim amiri digmdaki diger personelin hizmet ici egitim, yurtici kongre ve seminere katilim
onaylari,

(7) Birim amirleri disinda kalan diger personelin i1 dis1 gegici gorev ve il dig1 tagit gorevlendirme
onaylari,

(8) Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagt agikea belirtilen idari para cezalari disindaki tiim
idari para cezalari, idari yaptirum kararlar1 ve miilkiyetin kamuya gecirilmesine iligkin onaylar,

(9) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu kapsamimda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylar disinda yapilan is ve iglemlere iligkin onaylar,

(10) Yabancilarin smur dis: edilmelerine iliskin onaylar,

(11) Resmi mithiirlerin yaptirilmas1 veya yenilenmesine iliskin onaylar,
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(12) Mezarlik Yerlerinin Ingas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda
Yénetmelik geregince Mezarlik Segim Komisyonu olusturulmasina iligkin onaylar,

(13) Insani Tiiketim Amacli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilecek tesis ve
isletme izin onaylari,

(14) Eczane agma ve ruhsat onaylart,
(15) Ozel Saghk Kurum ve Kuruluslarmnin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari,

(16) Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme
izinleri,

(17) Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlar,

(18) Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,

(19) Sabotaj Komisyonu Baskanhig: ve sabotaj planlarinin onaylari,

(20) 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Kargt Siddetin Onlenmesine Dair
Kanun’un 3’tincli maddesi uyarinca verilecek gegici koruyucu tedbirlerin alinmasina iliskin
kararlarin onaylanmast,

(21) 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunun 29. maddesi geregince,
milletlerarast seviyede yurt i¢i ve yurt dig1 spor miisabakalar: ve bunlarin hazirlik calismalarina
katrlacak sporcu, hakem, antrendr, monitor, yoneticiler ve bu amagla gérevlendirilecek diger
personele iligkin onaylar,

(22) 5607 sayili Kagakeilikla Miicadele Kanununa Gére Elkonulan Egya Ve Alikonulan
Tagitlara iliskin Uygulama Yonetmeliginin 5. maddesi uyarinca verilecek onaylar,

(23) 2090 say1li Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun uyarmca almacak karar ve islemlere iligkin onaylar,

(24) 442 sayil1 K6y Kanununa gore hazirlanan Koy Yerlesme Planlarina iligkin onaylar,

(25) Is yeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik kapsaminda
belediyelerde olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari,

(26) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalarn ve Av
Bicaklarmm Yapimu, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasima Dair Kanun kapsaminda verilen
Saticilik Belgelerine iliskin onaylar ile yivsiz tiifek ruhsatname onaylar, hibe ve iptal onaylari,

(27) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina fliskin
Yonetmelik hitkiimleri geregi diizenlenen ozel giivenlik silah tasima/bulundurma ruhsat

onaylari, hibe ve iptal onaylari,

(28) 2941 sayili Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigii kapsamindaki plan
onaylar,
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(29) Tiim dzel 6gretim kurumlarin (motorlu tasit siriicti kurslari, dershaneler, etiit
egitim merkezleri, muhtelif kurslar, bilgisayar ve yabanc dil kurslari, 6zel 6gretim lise. ve fen
lisesi ile 6zel egitim kurumlari) agilis, kapanig ve program ilavesi yazilart ile ruhsatname
onaylar1.

(30) Okullarda diizenlenecek olanlar harig, oyun, temsil, gosteriler veya gesitli eglence
amacli toplanti vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

(31) Ozel Egitim Kurumlar yoneticilerinin vekaleten atama onaylari,

(32) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hitkiimlerine gore spor tesisi
isyeri acilig izin onaylar1.

(33) I Milli Egitim Miidirligt, Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Miidiirligi ve
Cocuk Yuvasi ve Kiz Yetistirme Yurdu denetimine tabi 6zel sosyal hizmet kuruluslarmin (ana
okullar1, cocuk kulubii, yatili bakim merkezi, kadin konuk evi, 6zel huzurevleri, kres ve giindiiz
bakimevleri ile dzel 6ziirlii bakim merkezi vb.) sorumlu miidiir belgesi ve ruhsatlarma iligkin
onaylar.

(34) Tarim Orman Bakanlif [l Midiirligiince hazirlanan ilag satis yerlerine iligkin
onaylar.

(35) Valilik personeline Bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylar1.

(36) Kamu Kurum ve Kuruluglarmin birim amiri disindaki personelinin 4483 sayili
Kanun ile disiplin sorusturmast digindaki inceleme onaylari,

(37) Kurumlara ait (1 birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve
misafirhanelerin gecici kiralanmasi ve tahsis iglemlerine iligkin onay ve yazilar,

(38) 5224 sayili Sinema Filmlerinin, Belgesel ve Dizi ¢ekimlerinde yerli firmalara izin
verilmesi,

(39) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununda belirtilen mekanlarin gegici
stireyle faaliyetten men onaylar ile igyeri agma ve calisma ruhsatlarinin iptali yontinde ilgili
kurumlara yapilacak bildirim yazilar

(40) 7258 sayili Futbol ve Diger Spor Miisabakalarinda Bahis ve Sans Oyunlarn
Diizenlenmesi Hakkinda Kanunda belirtilen mekanlarin 3 ay siireyle faaliyetten men onaylari
ile igyeri agma ve ¢alisma ruhsatlariin iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak bildirim
yazilari,

(41) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun uyarinca
ve Uygulama Yénetmeliginin 4., 8., 9., 10. ve 47. Maddeleri geregince verilecek tasima ruhsat,
iptal ve hibe onaylari,

(42) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkida Kanun uyarinca

ve Uygulama Yonetmeliginin Ek-1. Maddesi geregince verilecek Mermi Satis Izin Belgelerinin
onaylari,
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(43) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas: Koruma Kanunu 61, 62, 63, 64, 72, 78, 80
ve 86. maddesi hiikiimleri uyarinca alinan onaylar,

(44) Tekel Dis1 Birakilan Patlayic Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerin Uretimi,
[thali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmast, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik geregince, patlayici madde satin alma ve kullanma izin
onaylart ile patlayic: madde satin alma, kullanma ve safis izin onaylari, Patlayic1 Madde Depo
Yapim ve Depolama Izin ve Patlayici Madde Nakilci Giivenlik Belgesi onaylari ve iptal
onaylari,

(45) 6136 sayili Kanun uyarmnca ve Uygulama Yonetmeliginin kapsaminda girilen iptal
onaylarimin kaldinlmast amaciyla, 3. ve 16. madde kapsaminda verilen idari yaptirim
cezalarinin onaylanmasi ve 6284 sayili Kanun kapsaminda kisilere verilen tedbirkKararlarina
istinaden verilecek Red Kayd giris ve kaldirilmasina iliskin onaylar,

(46) CED gerekli degildir karari verilmesine iliskin onaylar,

(47) 11 Miiftiiligiiniin; Kur’an Kurslarinda Yonetici, Yurt ve Pansiyon Yoneticiligi ve
Nobetei Ogretici onayl, Yatilh Hafizhk Kur’an kurslarmda “Her Ay Bir Konu Bir Konuk”
gorevlendirme onayi, hizmet igi egitim seminer (Temel Egitim, Hazirlayic1 Egitim, Ezan, Vaaz,
Tashih-i Huruf, Hac ve umre Egitim vb.) onayy, il i¢i ve il dist sosyal etkinlik (Gezi, Piknik,
vb.) onay1, 11 Egitim Kurulu Komisyon onayz, Hafizlik Takip Komisyon Onayi, il ici ve il
disinda yapilan yarigma ve yarigmalara katilim onayi,

(48) Ozlitk dosyalart il miidiirlitklerinde tutulan personelin derece yiikselmesine iligkin
onaylar,

(49) 2521 sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalart ve Av
Bicaklarinin Yapimi, Alimu, Satmi ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsaminda verilen
Saticilik Belgelerine iliskin onaylar ile av tezkeresi ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin iptal
onaylari,

(50) Birim Amirleri disindaki personelin gegici gorevlendirme, asalet tasdiki onaylari,

(51) 11 Milli Egitim Miidiirltigtiniin Egitim Kurumu Midiir Yardimeciliklarma vekalet ya
da gecici gdrevlendirmeleri,

(52) il Milli Egitim Miidiirltigtinin Egitim Ogretim Smifi dig1 personelin 3 (ii¢) aya
kadar gegici gérevlendirmeleri,

(53) 11 Milli Egitim Miudrligiiniin Ogretmenlerin 3 (iig) aya kadar her tiirlii gegici
gérevlendirmeleri,

(54) 11 Milli Egitim Mudtrliginin ders saati tamamlamak fizere Ogretmen
gorevlendirmeleri,

(55) Vali'nin, Vali Yardimcilari tarafindan onaylanmasin uygun gordiigii diger onaylar.
Hukuk Miisaviri ve i1 Hukuk isleri Miidiirii tarafindan imzalanacak ve

onaylanacak yazilar
MADDE 16~ (1) Il idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina tiye olarak katilarak
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kurumun sozctliigii gorevini yapmak,
(2) Kanunla ve Valilik onayz ile verilen kurul iiyeliklerinin gerektirdigi yazi ve onaylar,

(3) Dernek ve Sendikalar ile kamu Kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin denetim
ve inceleme islerinin yiiriitiilmesi. Il Hukuk Isleri Mudiirliigii kadrosunun bos olmast halinde
bu gorev, birimin bagh oldugu Vali Yardimeisi, diger gorev ve yetkiler ise ig boliimiine gore
ilgili Vali Yardimeilar: tarafindan kullanilir,

(4) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda goriis ve miitalaa bildirilmesi,

(5) Vali tarafindan gérevlendirildiginde, idari yargida idarenin temsil edilmesi ve
savunmada bulunulmas,

(6) Valilik- Konsolosluk iligkileri imza ve tasdik islemlerinin yiirtitilmesi.

(7) Vali tarafindan verilecek diger isler ile dilekcelerin kabulii ve evrak havalesinin
yapilmasi.

Kaymakam tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
MADDE 17~ (1) Ilgelerden 11 digina personel ve arag gorevlendirme onaylari.

(2) Bakanliklardan flce Belediyelerine gelen yardim 6deneklerinin sdzlesme onaylarimn
imzalanmasi,

(3) Ilgelere atanan Sozlesmeli Personelin (4/B) sdzlesme yenileme onaylari,

(4) Sosyal Ekonomik Destek Hizmeti (SED) onaylari,

(5) Tlgelerdeki okullarn il dis1 gezi onaylar1.

Kaymakam adaylan tarafindan havale edilecek yazilar

MADDE 18— (1) Diger Il ve Iigelerden gelen gizlilik vasfi tagimayan ve Vali

Yardimcisinin gdrmesini gerektirmeyen evrak havale islemleri,

(2) Asker kacaklar ile ilgili Sulh Ceza Mahkemelerince Valiligimize gonderilen idari
para cezalar ile ilgili kararlarin Askerlik Subesine havale edilmesi,

(3) Askerlik Subesinden gelen askerlik kararlar diginda kalan tiim evraklarn ilgili
birimlere havale edilmesi,

(4) Cesitli yollarla (elden, posta yoluyla, e-posta, faks, vb.) gelen, yaptirim
gerektirmeyen ve ozellik arz etmeyen evraklarin ilgili dairesine havalesi.

(5) Vali tarafindan verilecek diger gorevierin yiiriitiilmesi.
BESINCi BOLUM
Birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

Birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
MADDE 19-(1) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasma iliskin
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yazilar,

(2) Vali ve Vali Yardimeilar tarafindan izin verilenler disinda kalan tiim personelin yillik,
hastalik, refakat ve takdire bagh olmayan kanuni mazeret izinleri, verilmesi zorunlu olan
ayliksiz izinlerine iligkin onaylar ve bu konularda ilgili bakanliklara ve ilgili diger kuruluglara
yazilacak yazilar,

(3) Vali veya Vali Yardimcilarinin onayimdan gecmis kararlarin Kaymakamliklara veya
ilgili mercilere gonderilmesine iligkin yazilar,

(4) Vali ya da Vali Yardimcisiin Baskanliginda yapilan kurul/komisyon toplantilarinda
alinan kararlarin ilgili kisi ya da kurum/kuruluslara bildirim yazilari,

(5) Vali veya Vali Yardimcilar: tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iligkin her ttirld
onaylarini ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

(6) Bir islemin ve dosyanimn tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarinmn tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluglara
yazilan yazilar,

(7) Kurumlarin belirli dénemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iligkin yazilar,

(8) Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda
ilgili kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

(9) Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarn alt birimlere
gonderilmesi yazilar,

(10) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve gonderilmesine iliskin yazilars,

(11) Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarn ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,

(12) Birim personelinin dzliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere
ve ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait &zlikk dosyalarmim istenmesi
ve gdnderilmesine iliskin yazilar,

(13) Aday devlet memurlariun asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iligkin yazilar,

(14) Kurum ve kuruluslarin hizmet alammna giren bilgi ve belge taleplerine iliskin
bagvuru ve dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi
verilmesine dair yazilar,

(15) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan rubsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar,

(16) Kurumlarm ilgili Bakanhklarindan meveut kadro sayilarin azaltict ya da arttirict

nitelikteki yazilar hari¢ olmak tizere kadro degisikligine iliskin yazilar ile birim personeline ait
derece terfilerine iliskin yazilar,

19



(17) Iller aras1 atamasi yapilan personelin sicil dosyasini gonderme ve isteme yazilari,
(18) Bir yildan az siireli istihdam edilecek gecici personel hizmet sozlegmeleri,

(19) Disiplin Kuruluna girecek dosyalarmn incelenmesi amactyla raportor gorevlendirme
yazilari,

(20) 3071 Sayil Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ile CIMER araciligtyla
gelen dilekgelere iligkin cevabi yazilari,

(21) Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitiminde goreve baslayigin ilgili birimlere
duyurulmasina iliskin yazilar,

(22) Yeni bir hak, gérev ve ytkiimlilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatim
kapsamayan Vali veya Vali Yardimeisin imzalamas: gerekenler disinda kalan ve 5442 sayilt
il idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususlara”
ait yazilar.

(23) Valilik talimatin1 gerektirmeyip, konusu sikayet olmayan ve dogrudan ilgili birime
verilen mutat dilekcelerin havalelerinin yapilip isleme konulmas1.

(24) Valilik makanuna elden, e-posta veya posta yoluyla gelen Vali veya Vali
Yardimcismin gdrmesini gerektirmeyen dilekgelerin Valilik Birim ve Sube Miidiirliiklerince
ilgili kurumlara havalesi,

(25) Kurum amirlerince, kendi kurumlarim jlgilendiren rutin is ve islemlerle ilgili
hususlarda Vali veya Vali Yardimcisinin gormesini gerektirmeyen dilekgelerin kurum igi
havalesinin yapilmasi,

(26) Birimlerindeki personelin kademe ilerlemesi iligkin onaylar,

(27) Birimlerinde gorevli miidiir yardimeist, sube miidiirti, kurulug midiirti gibi idari
gérevde bulunan personelin gorevden ayrilmalart ya da izin, rapor, sevk veya gorevli olmalari
halinde yerlerine vekalet edeceklere iligkin onaylar,

(28) Tasiur Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

(29) Meslek Kuruluslarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullar: icin Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(30) Kira sozlesmeleri onaylari,

(31) Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligkin
onaylar,

(32) Adli ve idari mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin
mahkemelere gonderilmesine iliskin yazilar,

(33) Kendilerinin ve birim personelinin il i¢i gorevlendirme ve tagit onaylari,

(34) Vali’nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini
uygun gordiigi diger yazilar,
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Birim amirlerinin kurumlarma miinhasiran imzalayacagi ve onaylayacagi yazilar

MADDE 20- (1) il Emniyet Miidiirii ve Il Jandarma Komutam tarafindan
imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is
ve iglemlerin yiiriitiilmesi ve ilgili yazigmalar,

b) Bilgi toplama iglem ve biiro kisimlarinin KIiHBI Dairesi Bagkanlig: ile yapilacak
yazismalarin Vali adina imzalanmast.

¢) Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarm imzalanarak mercilerine gonderilmesine
iliskin yazilar,

¢) Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

d) Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigsmalar.

e) Tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma
belgelerinin imzalanmasi.

f) 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
uyarinca kolluk amiri veya Hakim ya da Cumbhuriyet Savcili: tarafindan verilen 6nleyici tedbir
kararlari ile hakkinda tedbir uygulananlara, tedbir karari siiresince red kaydimin girilmesi,
ruhsatl tiifek ya da silahi varsa emanete almarak muhafaza edilmesi ile tedbir kararlarimin
siiresi sonunda red kayitlarinin kaldirilmas: ve emanette bulunan silahlarin ruhsat sahiplerine
iade edilmesi onaylarinm {1 Emniyet Miidrtine ve il Jandarma Komutanina verilmesi.

g) “Silah Nakil Belgesi”nin imzalanmast.

%) Patlayic1 Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha ve
sevk islemlerine iliskin onay ve yazilar,

h) Patlayict madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari,

1) Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalarl.

i) Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iligkin yazilar ile bu
konuda ildeki diger kurumlarla yapilan yazismalar,

1) 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda; Ozel Giivenlik Caligma izni onaylar
ve Kimlik Belgeleri, Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri, Egitim Sertifikas1 onaylari,

k) Ozel Givenlik Sube Midirligi’nce ilgili kurum ve dzel kuruluslarla yapilan
yazigmalar.

1) Yivsiz tiifek ruhsatnamesi diizenlemesine dair Vali onayma istinaden yivsiz tiifek
ruhsatnamelerinin imzalanmasi.

m) Yivsiz tiifek satin almaya dair evrak ve olurlan ile belgelerin imzalanmasi.

n) Senlik ve isaret figegi (havai figek) kullanimina iligkin izin onaylarinin imzalanmast.

0) Akaryakit, Giimriik, Uyusturucu, Silah ve Gogmen kacake¢ilig ile ilgili yazilar.

6) Stipheli bilgileri ve sorusturma ile ilgili yazilar.

p) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve
Uygulama Yonetmeligi kapsaminda; Basvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin
tamamlanmasina yonelik diger yazigmalar,

1) Tekel Digt Birakilan Patlayict Maddeler ile Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
[thali, Tasmmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi ve
Denetlenmesi Usul ve Esaslarma ligkin Tiiziik geregince tanzim edilen Patlayict Madde Satin
Alma, Kullanma, Satis ve Depolama Izin Belgelerinin imza yetkisi,

s) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalar: ve Av Bigaklarinin
Yapuni, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasma Dair Kanun kapsaminda verilen Saticilik
Belgelerine iligkin onay ile Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi onayi, hibe ve iptal onay1 yetkileri,

s) Birim Amiri digindaki personelin gegici gorevlendirmeleri, istifa, gérevden gekilmig
sayilma ve emeklilik gibi 6zlik isleri yazismalar1 ve Emniyet Hizmetleri Simifi Personel ile
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Cars1 Mahalle Bekgilerinin de 06.06.2008 yili itibari ile Emniyet Hizmetlerine Aktarilmasi,
Emniyet Hizmetleri ile diger sivil personelin dzliik islemleri,

t) II Emniyet Miidiir Yardimeilari, Sube Miidiirleri/Vekilleri ile miistakil gbrev yapan
birim amirlerinin her tiirlii izin ve hastalik raporlarinin izne gevrilmesi onay ve yazilari,

u) II digt personel ve tagit gbrevlendirme onaylart,

ii) Resmi mithiirlerin yaptirilmast veya yenilenmesine iliskin onaylar,

v) Her tiirlii 6denek isteme yazilarinin imzalanmasi,

(2) 11 Niifus ve Vatandashk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar:

a) Pasaport Kanunu kapsamunda ytiriitiilecek is islemler ile yazigmalar,

b) Sirticii belgeleri ile ilgili ylirtitilecek is ve islemler ile yazigmalar.

(3) 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar:

a) Derneklerin yetki ve almdi belgelerinin imzalanmas,

b) 2860 sayili Yardim Toplama kanununa gore 6zel ve tiizel kisilere yapilacak tebligat
ile ilgili is ve islemler (Bankalarda hesap agma, eksik belge tamamlama, evrak ve belge islemi
vs.)

¢) Dernekler Yonetmeliginin 6. maddesi geregince derneklere bildirilmesi gereken
dernek kurulusuna iliskin teblig yazilarinin imzalanmasi.

¢) Dernekler Yonetmeliginin 6. maddesi geregince dernek tiiziigii inceleme ve tasdik is
ve islemleri. ‘

d) Dernekler Yonetmeliginin 3. bolimiinde yer alan Dernek Genel Kurullarina iligkin
uyar1 yazilari.

¢) Derneklere yazilan kongreye iliskin teblig yazilarinin imzalanmast.

f) Dernek defterlerinin tasdik edilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi.

g) 4721 sayili Tiitk Medeni Kanunu'nun 60. ve Dernekler Yonetmeliginin 6. ve 8.
maddesine gore kurulus bildirimleri ve eklerinin incelenmesi ve derneklerin tiiziigt ve tliziik
degisikliklerinin incelenmesi ve inceleme sonuglarinin lge Kaymakamliklar1 ile Dernek
Baskanliklarina duyurulmasina iliskin yazilari,

) Dernek dosyalarindaki her tiirlii evrak noksanliklariin tamamlanmasina iliskin
derneklere yazilan yazilari,

h)5253 sayili Denekler Kanununa gore derneklerin kiitiikten silme onaylari,

1) Vali Yardimcilarinin onaymdan ¢ikan evrakin, geregi ya dabilgi icin Ildeki derneklere
gonderilmesine iliskin yazilar,

i) 2860 sayilh Yardim Toplama Kanunu ile diger mevzuatlar cergevesinde yardim
toplamaya ve bagis kabul etmeye iligkin tekliflerin onaylanmasini miiteakiben Yetki
Belgelerinin imzalanmasi,

j) Derneklerin faaliyet ve diger belgeleri istemeleri halinde, belgelerin verilmesine dair
yazilarin imzalanmasi,

(4) 11 Go¢ Idaresi Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Yabancilara verilen ikamet {zni Belgesi ve Uluslararasi Koruma Kapsaminda
diizenlenen kimlik belgelerinin imzalanmasi,

b) Uluslararas: koruma kapsamindaki yabancilarin Il disma gikmalan igin diizenlenen
izin belgelerinin imzalanmasi,

¢) 492 sayili Harclar kanununun 88/d maddesi geregince mali durumu bozuk olan
Yabancilara Emniyet Miidiirliigince yapilacak tahkikat sonucu verilecek hargsiz ikamet
tezkeresi onay1.
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¢) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 9, 22,24, 25,53/2,53/3,
57, 77 ve 85. maddelerinde diizenlenen is ve islemler ile Vali yardimcisi tarafindan
onaylanacak is ve islemler ve Genel Miidiirliigiin yetkisindeki is ve isglemler disinda kalan
uluslararasi korumaya iliskini is ve islemlerin imzalanmasi ve onaylanmasi

d) insan ticareti magdurlar ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilarinin
imzalanmasi, tedavi islemleri, magdur kimlik tammlamasi ile siginma evinde bulunan
magdurlarin il igi ve il dig1 sevk iglemlerini ylirlitmek tizere personel ve arag gorevlendirilme
onaylari,

e) Gegici koruma kapsaminda gegici koruma yonetmeliginin 22. maddesinin 1, 2 ve 4.
fikralar1 kapsaminda gegici koruma kimlik belgesi diizenlenmesi, iptal edilmesi ve yabanci
kimlik numarasi verilmesi iglemleri,

(5) Hukuk Isleri Sube Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Kamu kurumlar tarafindan diizenlenen yurtdigina gonderilecek belgeler ile
Noterlerce diizenlenen vekalet yazilarnim uluslararas: sozlesmeler geregince tasdik edilmesi
(Apostillerinin onaylanmasi),

b) 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yirlytsleri Kanunu kapsaminda yapilacak olan
toplant1 ve gosteri yiiritytisleri ile ilgili olarak, Kanunun 10. Maddesinde belirtilen “Alind1
Belgesi’nin imzalanmasi,

(6) i1 Yaz1 Isleri Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Valilik makamimna elden, e-posta veya posta yoluyla gelen Vali veya Vali
Yardimcisinin gormesini gerektirmeyen dilekgelerin ilgili kurumlara havale edilmesi.

b) Yurtdig: Bakim Belgelerinin imzalanmast.

¢) Yurtdis1 Yasam Belgelerinin imzalanmas.

(7) Ozel Kalem Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Valilik Makamina (Ozel Kalem Midiirliigli) posta, e-posta veya elden gelen
dilekcelerle ilgili olarak kurumlardan bilgi ve belge isteme yazilarmn Valinin talimat1
dogrultusunda imzalanmasi.

(8) Basmn ve Halkla fliskiler Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar:

a) Vali ve Vali Yardimeilarimn imzalayacag yazilar disinda kalan yazilardan, Gazetelere
génderilecek Resmi ilanlara ait yazilar ile basin duyurularimin imzalanmas.

b) Kurumlarla ilgili gazete ve televizyonlarda yaynlanmasi gereken haber, toplanti,
duyuru vb. yazilar ile gazete ve TV'lerde ¢ikan haberlerin kurumlara génderilme yazilarmin
imzalanmasi.

(9) i1 Milli Egitim Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Valilik Makamindan alinan onaylarin {ist yazilarinin imzalanmas.

b) Tayin kararnamelerinin iist yazilarinin imzalanmas.

¢) Milli ve Mahalli Bayram hazurlik ¢alismalarinin tarihleri, bayram torenleri, solenler
ile diger etkinliklerdeki Ggretmen, dgrenci ve diger persomel gorevlendirmeleri, bunlarin
calisma saat ve yerlerini belirleme yetkisinin Vali Adina kullanilmasi, (Valilik Koordinasyonu
gerektirdigi durumlarda énceligin Valilik Makaminda bulundurulmas: kaydiyla.)

¢) Dosya isteme, gonderme, goreve baglama, ayrilma yazilarinin imzalanmas.

d) Milli Egitim Kurum idarecileri dahil diger personelin izin ve rapor onaylarmin
imzalanmasi.

¢) Bir karar ve yorum olusturmayan yazilarin bagh birimlere, bagka kurumlara ve kendi
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Bakanliklarina gonderme yazilarimn imzalanmas.

f) Devam- Devamsiz &grenciler ile ilgili tiim yazigmalarim imzalanmasi.

g) Hizmet i¢i egitim faaliyetleri sonucunda kursiyerlere doldurulan basari belgelerinin
imzalanmasi.

5) Bakanliktan gelen rutin emirlerin ilgelere duyurma yazilarmin imzalanmasi.

h) Illerden gelen sertifika iptali ve striici olamaz raporu alanlar ile ilgili Emniyet
Miidiirliigii Trafik Tescil Sube Miidiirliigtine yazilan bilgi amagl yazilarin imzalanmas.

1) Siiriicii Kurs Belgelerinin imzalanmasi.

i) Bakanliktan gelen ve bazi duyurulmasi gereken bilgilerin (bir 6rneginin Valilik Basin
ve Halkla [liskiler Midiirliigiine gonderilmesi kaydiyla) basina duyurulmasi.

j) 11 ici ve il digina savunma istem yazilari, ceza kararlar ve teblig yazilarimn
génderilmest,

k) Tiim kurum teftis raporlar1 gonderme yazilarinin imzalanmasi.

1) 11 disina nakil isteyen personelin yazismalarimin imzalanmast.

m) Her derecedeki okul yoneticisi ve 6gretmenlerin ders iicretlerine iligkin onaylarin
imzalanmasi.

n) Okullarda ¢ikan hastaliklarin Saglik Midiirligiine duyurulmas: ile ilgili yazilarin
imzalanmas1 (Valilige bilgi vermek esastir).

o) Tiim okullardaki (anasiufi, bist, laboratuvar, spor salonu, soyunma odalar vb.)
yerlesim plam degisiklikleri.

6) Siuf gegme uygulamasi koordinasyon kurulu olusturulmasi onaylarimin imzalanmas.

p) Yatili okullara 6grenci yerlestirilmesine iliskin yazi ve onaylar.

1) Ik ve orta dgretim kurumlarinin fiziki durumlar ile 6grenci kapasiteleri ve dgretim
sekilleri ile ilgili yazilarin imzalanmast.

s) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu kapsamindaki ustalik belgelerinin imzalanmasi.

(10) i1 Defterdar: tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar:

a) 6183 sayili Amme Alacaklar1 Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimleri geregince
diizenlenecek amme alacaklarma iligkin haciz varakalarimn Vali adina imzalanmasi.

b) Defterdarlik personelinin kimliklerinin imzalanmast.

c) Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan ¢ikartilan Yoénetmelik, Genel Teblig,
Genelge ve diger diizenleyici islemlere gore Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmast
gereken is ve islemlerin onay: ve onlarin ilgili mercilere gdnderilme yazilari,

¢) Hazine ve Maliye Bakanlig1 ile Gelir [daresi Baskanligindan her tiirlii 6denek isteme
ve gelen ddeneklerin alt birimlere bildirilme yazilar, ‘

d) Nakil, izin ve gegici gorev nedeniyle gdrevinden ayrilan Defterdar Yardimeisi,
Muhasebe Miidiirii, Saymanlik Miudiirti, Mal Midiird, Muhakemat Midiirii, Personel
Miidiirli, Vergi Dairesi Miidiirti, Gelir Mudiirii, Mudiir yardimeilar, Veznedar ve diger
personellerin yerine il merkezi ve ilgelerdeki personellerin vekaleten gorevlendirme onaylar,

e) Defterdarlikta gorev yapan Defterdarlik Uzmanlar ve diger personelin, il merkezi
ve ilgelerde gegici gorev, inceleme, teftis, tespit, denetim ve yoklama yapmak amaci ile aragh
veya aragsiz gorevlendirilmelerine iligkin onaylar, Sozlesmeli personellerin sézlesme onaylar
ile Defterdarliga ait araglarin Il i¢i gorevlendirme onaylar,

f) Engelli indiriminden yararlanmak i¢in, miiracaat edenlerin hastaneye sevk islemleri,
Hastaneden alinan raporlarm Gelir Idaresi Baskanlhigina gonderilmesi ve Gelir Idaresi
Baskanliginca karara baglanan rapor sonuglarinin miikellefe, miikellefin ¢aligtig1 kuruma veya
ile Kaymakamhigima (Malmiidiirligii) gonderilmesine iligkin yazilar,

g) Defterdarlik Muhakemat Mudiirliifinde gdrev yapan avukatlar tarafindan takip
edilen dava ve icra igleri ile ilgili yazilar.
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g) 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek Amme Alacaklarma Iliskin Haciz Varakasi onaylari,

(11) il Saghk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan
gorevleri yerine getirmek {izere arag ve personel gorevlendirme onaylari,

b) Ozel Saglik Kuruluslarinin brans agma ve kapatma onaylari,

¢) Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik calismalari ile ilgili onaylar,

¢) Ozel Hastaneler Yonetmeligi, Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yonetmelik, Kan ve Kan
Urtinleri Hakkinda Yonetmelik, Agiz ve Dis Sagligi Hizmeti Sunulan Ozel Saghk Kuruluslar:
Hakkinda Yonetmelik, Dis Protez Laboratuvarlari Yonetmeligi, Ayakta Teshis ve Tedavi
Yapilan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda Yonetmelik, Optisyenlik Miiesseseleri Hakkinda
Yonetmelik, Ismarlama Protez Ortez Merkezleri ile Isitme Cihazlart Hakkindaki Yonetmelik,
Pisikoteknik Degerlendirme Merkezi ile ilgili Mevzuat, Saghk Kabini Agma Genelgesi
kapsaminda diizenlenmesi gerekli belgelerin onay islemleri,

d) Hastanelerdeki ilag stoklanmin incelenmesi ve diger illere bildirilmesi yazilari,
kayittan diisme onayinin ilgili il, ilge veya birime bildirilmesi yazilar,

e) Yeni bir hak ve yikiimlillik dogurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme
niteliginde olan, teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen yazilar.

f) Aile Hekimi ve Aile Saglig1 Elemanlarinin izin onaylari.

g) Aile Saghg: Birimlerinden istifa eden ve izne ayrilan personelin yerine
gorevlendirilecek Aile Hekimi ve Aile Saglig1 Elemanlariin gorevlendirme ve onaylar.

(12) Tarim ve Orman il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar:

a) Kooperatif Kurulus Onaylari,

b) 5996 sayil Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanununda belirtilen
yetkiler dahilindeki idari ve para cezalarmin verilmesi,

c)idari ve teknik konular ile ilgili bagli olan Bakanliktan goriis yazilar,

¢) Mahkemelerce istenen bitkisel tiriinlere ait maliyet gizelgelerinin ilgili Mahkemelere
gonderilmesine iligkin yazlar,

d) Bakanliktan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere duyurulmasina
iliskin yazilarin,

e) Odenek isteme yazilarinin imzalanmasimn,

f) Resim Miihiir yaptirilmasi ve yenilenme onaylarinin,

g) Isyeri agma ve caligma ruhsatlarma iliskin Yonetmelik kapsaminda Belediyelerde
olusturulacak olan 6n inceleme kurullarina personel gérevlendirilmesi onaylarinin,

g) Tarim ve Orman I1 Midiirliigtince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

(13) Genglik ve Spor Il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Ilici sportif, kiiltiirel ve egitim amagl kafile ve gezi onaylar1.

b) Genglik ve spor faaliyetlerine idareci, antrendr, hakem ve sporcu olarak katilanlarin
gorevli-izinli sayilmalari i¢in ilgili kurumlarla yapilan yazismalar.

) 1l i¢i ve dis1 genglik ve spor faaliyetlerine katilan idareci, antrendr, hakem ve
sporcularin harcirah ve yol giderlerine iligkin onaylar.

¢) Spor tesislerinin giiniibirlik tahsislerine iligkin onaylar,

d) Il ve federasyon miisabakalarmna ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu,
idareci ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar,

e) Sozlesmeli personelin sdzlesme onaylar1.

f) Il Temsilcilerinin faaliyetlerinin onaylari.
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(14) Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar:

a) Bakanliga bagl kuruluglarda bannmakta olup ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek
yash engelli korunmaya muhtag cocuk ve genglerin barindirilmas: konusunda talep edilen izin
onaylar1.

b) Birim personelinin gorevlendirilmesine dair Valilik Makamindan alinan onaylarmn tist
yazilar1 ile Valiligin takdir ve talimatin gerektirmeyen ¢ocuk yash engelli kadin ve gengler
hakkinda ilgili Bakanlik ile illere gonderilecek yazilar.

c) 2828 sayili Kanun 6284 say1li Kanun ve 5395 sayilh Kanun kapsamindaki barinmaya
muhtac kimselerin iller arasi tertip nakil inceleme raporlart ve istihdam edilmelerine iligkin
yazilar.

¢) Kurumu ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak yazigmalar,

d) Bakanliklara Kaymakamliklara Bolge Mudiirliklerine 11 Miidirliiklerine ve diger
Kurulus Miidiirliiklerine Makamun takdirini gerektirmeyen, bilgi ve cevap verme amagly, teknik
nitelikli yazismalar ile toplantilara davet yazilari.

(15) Cevre ve Sehircilik i1 Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Fiyat analizleri, fiyat tutanaklari ve imalat olurlary; is programlari ve teknik
elemanlarin 11 icinde gérevlendirilmesine iligkin onaylar.

a) Yeni fiyat analizi ve fiyat tutanag1 formlarinin onaylari.

¢) ilimiz dahilindeki belediyeler ve diger kuruluglar ile yapilacak yeni bir direktif
niteligi tasimayan rutin yazilar.

¢) Cevre ve Sehircilik Bakanlig1 veya Genel Miidiirliikler ile tist makamlara periyodik
olarak gonderilen istatistiki bilgilere ait cetveller ve yazilar.

d) 4708 sayili Yap: Denetim Yasasi geregince yap1 denetim sirketlerine 6denecek Ziraat
Bankas1 Merkez Subesine hitapl: hak edis ddeme yazilar1.

e) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu geregince kooperatif genel kurullarina Bakanlik
temsilcisi gdrevlendirme olurlari.

f) 4706 sayili Hazineye Ait Tasmmaz Mallarin Degerlendirilmesi ve Katma Deger
Vergisi Kanununda Degisiklik Yapiimas: Hakkinda Kanun uyarinca satigi yapilacak olan hazine
tasinmazlarina ait kurum goriis yazilari.

) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iliskin
onaylar,

g) 2872 sayil1 Cevre Kanununa gore verilen idari yaptirim kararlarmin ilgililere ve ilgili
mercilere génderilmesine iliskin yazilar,

h) Devletin hitkiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasir ve
tasinmaz mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslan ile ilgili odalardan
istenilmesine iliskin yazilar,

1) Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinmazlarin satigi, kiralanmasi trampasi ve {izerinde
stirlt ayni hak tesisi, Devletin hitkiim ve tasarrufu altindaki yerlerin kiralanmasi ve bu yerler
i¢in gerekli goriilen hallerde kullanma izni verilmesi islemlerinin en kisa stirede ilgili Bakanliga
ulastirilarak sonuglanmast i¢in yazilacak yazilarin imzalanmasi,

i) Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirii yetkisinde olup, Ilge Milli Emlak Sefliklerince Milli
Emlak is ve islemleri igin 6nceden alinacak izin yazilarinin imzalanmast,

(16) Ticaret 11 Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:
a) Sirket Genel Kurul Toplantilarina Bakanlik Temsileisi olarak personel
gorevlendirilmesi,

b) Mahkemeler ve Icra Miidiirliklerinden; 6102 sayili Kanuna tabi Sirketler ile 5362
sayili Kanuna tabi Esnaflar Hakkinda sicile iliskin istenen bilgi ve belgelere dair cevabi yazilar,
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(17) 11 Afet ve Acil Durum Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Afet etiit raporlarinin onaylanmasi yazilari,

b) 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Almacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve ilgili diger Kanunlara gore EYY (Evini Yapana Yardim)
metoduna gére yapilacak is ve islemler hakkinda ilgili sahislara ve kurumlara yazilarin
imzalanmasi,

c) Yer secimi, etiit isleri, hak sahipligi, hasar tespit vb. is ve islemleri ile ilgili, Kamu
kurum ve kuruluslarima, 6zel kurumlara, birim amirlerine ve Igisleri Bakanligi Afet ve Acil
Durum Y&netimi Bagkanhigina bilgilendirme ve dagitim yazilari,

¢) Daire ve miiesseselere ait sivil savunma planlar ile ilgili birimlere yazilan yazilar,

d) 11 iginde deprem, Trafik kazasi, Sel kayma diismesi, KBRN gibi durumlarda arag,
gereg, techizat ve arama kurtarma personelinin olay yerine sevki yazilari,

e) Istatistik raporlari hazirlama, hazirlik ¢aligmalari, izleme, degerlendirme, kontrol,
bilgi toplama ve koordinasyon kapsaminda ¢aligma yapmak lizere gerekli personel ve arag
gorevlendirme yazilari,

f) Herhangi bir dogal afet durumunda; kendi gorev alanlarini ilgilendiren ya da kendi
sorumluluklar1 kapsaminda olan gérev ve hizmetlerle alakali olarak s6z konusu dogal afetin
gerektirdigi miidahalenin yapilabilmesi igin gerekli personel ve arag gorevlendirme yazilar,

g) Icisleri Bakanlig1 Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanligina 6denek, biitge ve ek
biitce talebinde bulunulmasi, ihtiyaglarm bildirilmesi ve harcamalarla ilgili yazilar,

g8) Kira, ihale ve sozlesme protokol yazilari,

h) Sivil toplum kuruluslar1 ve gdniillii kisilerin afet ve acil durum yonetimi ile ilgili
akreditasyonu yapmak ve belgelendirmek amaciyla hazirlanacak yazilar,

1) Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Niikleer maddelerin tespiti, teshisi ve
arindirilmas: ile ilgili islemleri yiirlitmek, ilgili kuwrum ve kuruluslarla isbirligi ve
koordinasyonu saglamak amaciyla yazilacak yazilar,

i) Arag sefer gorev emirlerinin imzalanmasi,

7) EYY’li 6demeler ile ihale iglemleri ile ilgili 6deneklerin 6denmesi yazilar,

k) Satis Kiralama ile ilgili yazigmalarda Milli Emlak Miidiirliigtine yazilan yazlar,

) EYY’li 6demeler ile ihale iglemleri ile ilgili 6deneklerin ddenmesi onaylari,

m) Istatistik raporlari hazirlama, hazirlik ¢alismalari, izleme, degerlendirme, kontrol,
bilgi toplama ve koordinasyon kapsaminda ¢aligma yapmak lizere gerekli personel ve arag
gorevlendirme onaylari,

n) Herhangi bir dogal afet durumunda; kendi gorev alanlarim ilgilendiren ya da kendi
sorumluluklar kapsaminda olan gérev ve hizmetlerle alakali olarak s6z konusu dogal afetin
gerektirdigi miidahalenin yapilabilmesi i¢in gerekli personel ve ara¢ gérevlendirme onaylar

0) Kira, ihale ve s6zlesme protokol onaylari,

6) I1 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelik’in 12. maddesi geregince gdrevli personel 6zliik haklar ile ilgili teklif olurlari,

p) Egitim faaliyetleri yiiriitmek {izere egitim diizenleme personel gorevlendirme
onaylari,

1) Sivil toplum kuruluglar: ve goniillii kisilerin afet ve acil durum ydnetimi ile ilgili
akreditasyonu yapmak ve belgelendirmek amaciyla hazirlanacak onaylar:.

s) Jeolojik etiit raporlarinin onay islemleri,

s) Afet etiit raporlarinin onaylanmas,

(18) 11 Miiftiisii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Birim Amirleri disindaki personellerin bir (1) aya kadar ki gegici gbrevlendirme
onaylari,
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b) Her tiirlii denek isteme yazilari,

¢) Birim Amiri digindaki diger personelin Hac ve Umre Seminerlerine/Egitimlerine
katilim, Hac1 ve umrecilerin Pasaportlarini Diyanet Isleri Bagkanligina teslim etme ile Diyanet
Isleri Baskanhigindan Teslim Alma Onaylar,

¢) Kur’an Kurslari y1l sonu 6grenci sinav Olurlart.

d) Yaz Kur’an Kursu 6gretici gérevlendirme Olurlari, (Kadrolu, Sozlesmeli, Gegici)

e) Kur’an Kurslar1 Kermes Diizenleme Olurlar1.

f) Kur’an Kursu Ogreticilerinin 11 icerisinde Kamu Kurum ve Kuruluslarina Gegici
Gorevlendirme (Manevi Rehberlik, Kadin Konuk Evleri, Sevgi Evleri vb.) Olurlari.

g) Hafizlik Tespit Komisyon Olurlari.

g) Yaygin Din Egitimi Takip Komisyonu Oluru.

h) Camilerde Kur’an Ogretimi Program Uygulama Oluru.

1) Diyanet Isleri Bagkanligi Din Hizmetleri Genel Miidiirliigh Uygulama Genelgesi
dogrultusunda Valilik Oluru ile uygulamaya konulmas istenilen 3 Ayhk Vaaz Irsad Programi
ile Ozel Irsat Ekipleri Program Olurlar1.

i) Uger aylik donemler halinde planlanan Aile ve Dini Rehberlik Biirosu Calisma
Program Olurlar1.

j) Kadrolu, 4-B s6zlesmeli ve gegici 6greticilerin Kur’an Kurslarina 1 (bir) aya kadar
gecici gérevlendirme Olurlar.

(19) i1 Sanayi ve Teknoloji Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar:

a) Harcama yetkilisi gérevi ile ilgili yazilar.

b) Sanayi ve Teknoloji Bakanhifina bagl Il Miidiirlikleri ile dogrudan yapilacak olan
yazigmalar.

¢) Personele ait terfi onaylarinin, Personelin mal beyanlarmin 6grenim degisikliklerinin,
askerlik islemlerinin ve 6zliik haklariyla ilgili dilekge ve taleplerin Bakanlik Personel Daire
Baskanligina gonderilmesine iligkin yazilar,

¢) Yatirim harcamalarina iligkin olmayan 6denek istekleri talep yazilari.

d) 11 i¢i arag ve personel gérevlendirme yazilari ve olurlar:.

e) Bakanlik ve Genel Midirlikklerden gelen, ozelligi olmayan; Bakan ve Bakan
Yardumcisi imzasi tasimayan yazilarin cevaplari.

f) Bolge Miidiirlitklerinden ve diger 11 Valiliklerinden gelen, teklif igermeyen, gorlis
istemeyen genel nitelikteki yazilarin cevaplari, aym nitelikteki 6n yazilar.

g) Yeni kadro ihdasina ve yatirim harcamalarina iliskin bulunmayan, kadro ve Odenek
istekleri ile ilgili yazilar.

5) Goreve baslayan ve ayrilan personelin Defterdarlik Muhasebe Mudirlugiine
bildirilmesiyle ilgili yazilar.

h) Gergek ve tiizel kigilerin havalesi ve bilgi vermeyle ilgili yazilar.

1) CIMER kapsaminda yapilan bagvurulara verilecek cevabi yazilar,

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Uygulama ve takip

MADDE 21- (1) Her tiirlii i ve islemin bu yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir
sekilde yiiriitiilmesini Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.
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(2) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve y6nergeye uygun hareket
edilip edilmediginin kontroliinden Vali Yardimecilari ile birim amirleri sorumludur.

Bu Yonergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 22- (1) Yénergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali
veya Vali Yardimcilarinin emrine gére hareket edilir.

Yiiriirliikkten kaldirma '
MADDE 23- (1) 18/10/2021 tarihli Kirikkale Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi ve bu
Yonergeye dayali olarak alinan Yetki Devri Onaylari yiirtirlikkten kaldirlmustir.

Yiiriitme
MADDE 24- (1) Bu Yonerge Kirikkale Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

Yiiriirlik P
MADDE 25- (1) Bu Yonerge #./01/2024 tarihinde yiiriirliige girer.

e s T
BN Sy T

Mehmet MAKAS -~
Vali
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