MUHAKEMAT MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Dilekce (Dilekcede TC Kimlik Numarasi,
odeme yapilacak banka adi ile banka IBAN
Ilama Bagh Borg¢ numarasimn belirtilmesi gerekmektedir)
1 Odemelerinin Tahakkuk 2- Odeme vekile yapilacak ise vekaletname. 3 GUN
Ettirilmesi 3- Avukatlik vekalet iicreti 6denmesi i¢in
(Talep Dilekgesi ile) serbest meslek makbuzu (icra takibi yoluyla
yapilacak ddemelerde serbest meslek makbuzu
icra dairesine verilecektir)
iﬂlama Bagh Borg¢
2 Odemelerinin Tahakkuk 1- fcra Emri. 3 GUN
Ettirilmesi 2- Avukatla Takip edilen is ise Vekaletname.
(Icra Emri ile)
Ilama Bagh Alacaklarin
3 Tahsilinde Taksitlendirme 1- Havi dilekge 10 GUN
Talepleri 2-Niifus ciizdan fotokopisi
MUHASEBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazis1
1 He_r Tur_lu Gelirin Tahsil b) .Mah.keme kararn ) 15 DAKIKA
Edilmesi ¢) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) Ilgilinin beyam
1-Tahsilinde; Mahkeme karari
2-iadesinde;
2 Adli Teminat Alinmasi a)Mahkeme karari 15 DAKIKA
b)Alind1 ash
c¢)Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
3 | Teminat Alnmasi 1- Thaleyi yapan kurumun yazsi 15 DAKIKA

2-Teminat olarak kabul edilecek degerler




Kesin Teminat iadesi

1- Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazis1
2- Alind1 belgesi

3- SGK ilisiksizlik belgesi

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
banka hesap bilgilerini gosterir dilekce

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

20 DAKIKA

Gecici Teminat iadesi

1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin
yazisi

2- Alindi belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

20 DAKIKA

Biitge Gelirlerinden Red ve
Iadeler

1- Alindi belgesi

2- Tlgili idarenin veya mahkemenin iadeye
iliskin yazisi

3- Ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekce

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

Mahsup Belgesi Niteliginde
Muhasebe Islem Fisi Verilmesi

Kimlik numarasim veya vergi numarasini
iceren dilekce

10 DAKIKA

Emanet Iade Islemleri

1- Tigilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini iceren dilekce

2-Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi
halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina
iliskin yazis1

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak
odemelerde yetki belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen Alindi Belgeleri i¢in
Tastikli Suret Verilmesi

1-Dilekce
2- Gerekli hallerde gazete ilam

1 SAAT




PERSONEL MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI )
(EN GEC SURE)
1) Mal bildirimi
2) Askerlikle ilgili yazili beyan
3) Gorev yapmasina engel bir halinin
1 KPSS Sonucuna gore (B) olmadigina dair yazili beyan 30 siin
grubu kadrolara atama 4) Mezuniyet belgesi(Ashnin ibrazi halinde g
bir ornegi tasdik edilecektir.)
5) Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan
6) 6 adet fotograf
1)Sahsin talebi
2) Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan
. AP Bakanlik¢a izin verilmesi halinde
2 Yeniden atama icin izin 30 i
talebi ve Atama islemi 1) Gorev yapmasina engel bir halinin gun
olmadigina dair yazili beyan
2) Mal bildirimi
3) 6 adet fotograf
Emeklilik veya Cekilme
Sebebiyle Gorevlerinden
3 Ayrilmis Olan Personelin Sahsin talebi 2 giin
Hususi Damgah Pasaport
Talep Islemleri
4 Emekli Personele Kimlik 1) Kimlik Talep Formu 1 iin
Belgesi Verilmesi 2) 2 adet fotograf g
1) Dilekce (T.C. Kimlik Numarasini iceren)
Yiiksek Ogretim 2) Ogrenci belgesi
Kurumlarinin Bakanhklar
5 Ile Onlara Bagh Kurum ve 3) Adli sicil kaydina iliskin yazilh beyan 10 giin
Kuruluslardan Yararlanma
Yonetmeligi Geregince Staj 4)Staj yapmasi gerektigine, staj siiresine ve
staj siiresince sigortal sayllmasina iliskin
o0grenim gordiigii okuldan alacag: belge
Emeklilik veya Cekilme
6 Sebebiyle Gorevlerinden Sahsn talebi 1 giin

Ayrilan Personele Hizmet
Belgesi Verilmesi




