
 HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
SIR

A 
NO 

HİZMET ADI BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER 

HİZMET 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

1 
Hakediş Ödeme 

Aktarım Talebi 

Müracaat Dilekçesi(Makbuz, 

Fatura, Vergi Borcu Yoktur) 

Ödenek Mevcut ise: İşlem 
Sürece 15 dk ödeneğin 
hesaba geçmesi 3 gün 

2 
Personel Yolluk 

Ödemesi 

Müracaat Dilekçesi(Yollık 
Bildirimi, Konaklama ve ulaşım 

faturası) 

Ödenek Mevcut ise: İşlem 
Sürece 15 dk ödeneğin 

hesaba geçmesi 3 gün 
3 

Abonmanlık 
Fatura Ödemesi 

Fatura 
Ödenek Mevcut ise: İşlem 

Sürece 15 dk ödeneğin 

hesaba geçmesi 3 gün 

4 
Personel İzin 

Talebi 
Yıllık izin ise Dilekçe 

Hastalık izni ise Rapor 

Talep edildiği gün 

5 

Evrak Kayıt 

Dilekçe ve ekleri 

Talep edildiği an 

6 

İşkur alımı 

Fotoğraf 
Nüfus ilgileri 
ikametgah adresi 
Adli Sicil Belgesi 
SGK Dökümü 

İşe başlama Sürecinde 

7 

Aday Memur 
Temel ve 

Hazırlayıcı Eğitim 
ve Staj 

Sınav komisyonu Oluru 
sınav tutanağı 
Sınav Soruları 
Sınav Sonuç tutanağı 

Temel eğitim: En az 10 gün 
en çok 2 ay olabilir. 

Hazırlayıcı eğitim: Bir aydan 
az 3 aydan çok olamaz. 

Staj: 2 aydan az olmamak 
üzere adaylık süresi içinde 

tamamlattırılır. 
8 

Uzun Dönem 
İkamet İzni 

1. Başvuru Formunun Bir Adet 
Çıktısı 
2. Ön Görüşme (Mülakat) 
3. Pasaport Veya Pasaport Yerine 
Geçen Belgenin Aslı Ve Fotokopisi  
4. 4 Adet Biyometrik Fotoğraf  
5. İkametgah Belgesi 
6. Adli Sicil Kaydı 
7. İkamet İzin Belgesinin Fotokopisi 
8. Türk Soyluluk Belgesi (Türk Soylu 
İse) 

 

 
 
 

 
90 gün 



9. Harç Makbuzları 
10. Son 3 Yılda Sosyal Yardım 
Almadığına İlişkin Belge 

9 

Kısa Dönem 
İkamet İzni 

1. Başvuru Formunun Bir Adet 
Çıktısı 
2. Ön Görüşme (Mülakat) 
3. 4 Adet Biyometrik Fotoğraf  
4. Pasaport Veya Pasaport Yerine 
Geçen Belgenin Aslı Ve Fotokopisi  
5. İkametgah Belgesi 
6. Sağlık Sigortası 
7. Harç Makbuzları 

 
 

 
 

 
 

        90 gün 

10 

Aile İkamet İzni 

1. Başvuru Formunun Bir Adet 
Çıktısı 
2. Ön Görüşme (Mülakat) 
3. Pasaport Veya Pasaport Yerine 
Geçen Belgenin Aslı Ve Fotokopisi  
4. Yabancının 4 Adet Biyometrik 
Fotoğrafı   
5. Türk Vatandaşının 2 Adet 
Vesikalık Fotoğrafı 
6. Türk Vatandaşının İkametgah 
Belgesi 
7. Türk Vatandaşının Ve Yabancının 
Sağlık Sigortası 
8. Türk Vatandaşının Adli Sicil Kaydı  
9. Türk Vatandaşının Vukuatlı Nüfus 
Kayıt Örneği 
10. Türk Vatandaşının Kimlik 
Fotokopisi  
11. Aile Cüzdan Fotokopisi  
12. Türk Vatandaşının Gelir Beyanı 
13. Harç Makbuzları 
14. Ön Görüşme (Mülakat) 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

90 gün 

11 

Öğrenci İkamet 
İzni 

1. Başvuru Formunun Bir Adet 
Çıktısı 
2. Ön Görüşme (Mülakat) 
3. Pasaport Veya Pasaport Yerine 
Geçen Belgenin Aslı Ve Fotokopisi  
4. Yabancının 4 Adet Biyometrik 
Fotoğrafı   
5. İkametgah Belgesi 
6. Sağlık Sigortası 
7. Harç Makbuzları 

 

 
 

 
yoktur 



8. Öğrenci Belgesi 

12 

Uluslararası 
Koruma 

Başvurusu  

1. Dilekçe Ve Detaylı Geliş Öyküsü 
2. Pasaport Veya Pasaport Yerine 
Geçen Belgenin Aslı Ve Fotokopisi  
3. Yabancının 1 Adet Biyometrik 
Fotoğrafı   
4. Kira Kontratı Ve Fotokopisi   
5. Ülkesinden Getirmiş Olduğu 
Belgelerin Fotokopisi 
6. Başvuru sahibi adına fatura     *** 
Belgeibraz edilmemesi halinde 
beyana göre işlem yapılmaktadır. 

 

 
 

 
 

 
                  yoktur 

13 Uluslararası 
Koruma Statü 

Belirleme 
Mülakatı 

1. Destekleyici Belgeler 

 
yoktur 

14 

Gönüllü Geri 
Dönüş ve 3. 
Ülkeye Çıkış 

1. Dilekçe  
2. Pasaport Veya Pasaport Yerine 
Geçen Belgenin Aslı Ve Fotokopisi  
3. Geçici Koruma Kimlik Belgesi / 
Uluslararası Koruma Başvuru Kimlik 
Belgesi / Uluslararası Koruma Kimlik 
Belgesi 
4. Vize Ve Uçak Biletleri  

 

 
 

 
yoktur 

15 

Geçici Koruma 
Başvurusu 

1. Suriye’ye Ait Kimlik, Pasaport Ve 
Ya Evlenme Cüzdanı Gibi 
Belgelerinin Aslı Ve Noter Onaylı 
Çevirisi 
2. Ön Görüşme (Mülakat) 
3. Başvuru sahibi adına fatura  
4. Kira Kontratı Ve Fotokopisi  

 

 
 

yoktur 

16 

Adres Kaydı 

1. Dilekçe 
2. İkamet Edilen Eve Ait Herhangi 
Bir Fatura (Elektrik, Su, Doğalgaz, 
Telefon) 

 
yoktur 

17 
Geçici Koruma 

Güncelleme İşlemi 
1. Dilekçe Ve Güncellemeye Dair 
Dayanak Belgeler 

 

yoktur 

18 

Evlenme Ehliyet 
Belgesi 

1. Dilekçe 
2. Evlenilecek Kişiye Ait Kimlik 
Fotokopisi 
*Evlenecek Kişilerin Birlikte 

 

yoktur 



Başvurması Esastır. 

19 

Yol İzin Belgesi 

1. E Devlet Üzerinden Talep 
Edilmesi Halinde Yol İzin Talebine 
Dayanak Belgeler Sisteme Yüklenir 
Ve Sistem Üzerinden 
Sonuçlandırılır. 
2. Müdürlüğümüze Bizzat Yapılan 
Başvurularda Dilekçe Ve Yol İzin 
Talebine Dayanak Belgeler 
*E Devlet Üzerinden Başvuru 
Yapılması Esas Olup, İstisnai 
Durumlarda Müdürlüğümüzden 
Başvurular Alınmaktadır. 

 

 
 

 
 

 
yoktur 

20 

Sınırdışı İşlemleri 
 
Kolluk birimince hazırlanan evraklar 

 

48 saat 



Kırıkkale İl Göç İdaresi 
Müdürlüğü 

İlk Müracaat 
Yeri 

Kırıkkale Valiliği İkinci 
Müracaat 
Yeri 

Abdullah TURGUT İsim Mehmet Makas İsim 

İl Müdür Vekili Unvan Kırıkkale Valisi Unvan 

Fabrikalar Mah. 25. 
Sokak No:3 

Adres Fabrikalar Mah. Ulubatlı 
Hasan Cad.No:39 

Adres 

(0318)333 10 71 Telefon (0318)333 55 55 Telefon 

kirikkale@goc.gov.tr e-posta - e-posta 

 

mailto:kirikkale@goc.gov.tr

