T.C.
KIRIKKALE VALILIGI
MiLLI EGiTIM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Dilekge
Yurtdiginda Yaygin 2- Belge yada sertifikanin yeminli terciman tarafindan turkgeye c¢evrilmis hali
Egitim Kapsaminda 3- Ulke konsoloslugunun, belge/sertifikanin verildigi kurumun dogrulugunu / gergekligini -
1 ) : : 30 GUN
Verilen Belgelerin onaylayan ibare
Denkliklerinin Yapiimasi |4- Belge / sertifikaya iligkin 6gretim programi, siresi ve saati
1- Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi
Ogretmenlige 2- Ogretmenlik formasyon belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakdltesi
2 |Atanacaklarin ilk Atama |Mezunu olanlar haric) 1iS GUNU
Basvurularinin Alinmasi
1- Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi
o . 2- Ogretmenlik formasyon belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim fakdltesi mezunu
Ogretmenlige ,
Atanacaklarin olanlar haric) : S
3 3- Muvafakat belgesi (farkl kurumdan gecis yapanlar) 11S GUNU
Kurumlararasi Atama : ;
Basvurularinin Alinmasi 4- Hizmet belgesi
S 5-KPSS sonug belgesi
Ogretmenlige 1- Diploma veya gegici mfazunlyet belgesinin gsll gorulerek alinacak fotokopisi
Atanacaklarin Aciktan 2- En son atandigi yere ait atama kararnamesi
4 ¢ 3- Hizmet belgesi 11 GUNU

Atama Basvurularinin
Alinmasi




Aile ve Sosyal Politikalar
Bakanhgi Tarafindan
Korunan Cocuklarin

1- Nufus clzdani asli(kontrol amagli)
2- Adli sicil beyani
3- Saglik durumu beyani

istihdam Edilmesi : : 1iS GUNU
4- Askerlik durum belgesi
Amaciyla Yapilacak Olan we , e .
5- Ogrenim durum belgesi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)
Sinav Basvurularin : 9
6-3 Adet vesikalik fotograf
Alinmasi
1- Nufus clzdani asli(kontrol amacli)
2- Adli sicil beyani
Engelli Personelin 3- Saglik kurulu raporu 1is GUNU
Goreve Baglatiimasi 4- Ogrenim durum belgesi (asli veya noter tasdikli drnegi)
5-3 Adet vesikalik fotograf
6-Sinav sonug belgesi
1- NUfus clzdani asli(kontrol amagli)
Sehit ve Gazi Malul 2- Adli sicil beyani
Yakinlarinin 3- Saglik kurulu raporu 1iS GUNU
Goreve Baglatiimasi 4- Ogrenim durum belgesi (asli veya noter tasdikli drnegi)
5-3 Adet vesikalik fotograf
1- Nufus cuizdani asli(kontrol amagli)
Kamu Personeli Segme 2- Adlul sicil beyan
Sinavi Sonucunda 3- Saglik durumu beyani L
4-Askerlik durumu belgesi 11S GUNU

Atanan Personelin
Goreve Baglatiimasi

5- Ogrenim durum belgesi (asli veya noter tasdikli drnegi)
6-3 Adet vesikalik fotograf
7-Sinav sonug belgesi




Mudurligumuz ve Bagli
Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli
Olan Personele Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport
icin Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin
Verilmesi

1- Dilekce

2- Nufus cuzdaninin asli

3- Emekli tanitim kartinin aslh
4-Hizmet Cetveli

3i$ GUNU

10

Mudurligumuz ve Bagli
Bulunan
Okul/Kurumlardan Yesil
Pasaport Almaya Hak
Kazanan Vefat Etmis
Personelin Esine Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport
icin Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin
Verilmesi

1- Dilekce
2- Dul ve yetim karti
3- Aile kayit ornegi

3iS GUNU




11

Il Dis1 Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele
Sicil Dosyasinin
Bulundugu Milli Egitim
MudurlGginden Gelecek
Cevap Dogrultusunda
Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport igin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

1- Dilekge

2- Nufus cuzdaninin asli

3- Emekli tanitim kartinin aslh
4-Hizmet Cetveli

15 GUN

12

il Disi Okul/Kurumlardan
Yesil Pasaport Almaya
Hak Kazanan Vefat Etmis
Personelin Egine
Personelin Sicil
Dosyasinin Bulundugu
Milli Egitim
MuaduarlGgtinden Gelecek
Cevap Dogrultusunda
Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport icin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

1- Dilekge
2- Nufus clzdaninin asli
3- Emekli tanitim kartinin asli

15 GUN




Mudurligumuz ve Bagli
Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli

1- Basvuru formu
2- SGK tarafindan verilen emekli kimlik karti fotokopisi
3- Nufus clizdani érnegi

13 Olanlara "Emekli g: \é;e;::;aﬂl;rz?hgggir ((; gge_licl_s)on 6 ayda ¢ekilmis) 11S GUNU
Personel Kimlik Karti"nin ’
Duzenlenmesi
1-Denklik Bagvuru Formu
2-Yabanci Uyruklu ise Ogrenim Vizesi veya Oturma izni
Yurtdigindan Gelen 3-ilk ve Ortaokullara alinacaklardan, yurt disinda égrenim gérdiikleri okullardan aldiklari son
iIkdégretim Cagindaki ders yilina ait karneler veya 6grencim belgesi ile varsa ayrilma belgesi.
14 |Ogrencilerin Ogrenim 4-Yabanci dildeki belgelerin yeminli mutercimlere yapilmis Turkge tercumeleri veya Turk 3GUN
Belgelerinin DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca dilleri
Denkliklerinin Verilmesi  |harig)
5- Pasaportun asli veya giris-cikis tarihlerinin islem goren sayfalarinin fotokopisi.
6-T.C. Kimlik fotokopisi ve T.C. kimlik numarasi
1-Denklik Bagvuru Form
2-Yabanci Uyruklu ise Ogrenim Vizesi veya Oturma izni
3-Ortadgretim Kurumlarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim gordukleri okullardan
Yurtdisindan Gelen aId|kIa_r_|vson' dgrs yilina ait ka.rpeler veya ogrencim bellgvesi i!e va"rsa"ayrlllrr]av bellgesi.
o 9 . |4-Ortaogretimi Kurumlarini Bitirenlerden,Yurt diginda 6grenim gordukleri 6gretim
Qrtaogretim Gagindaki kurumundan aldiklari son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile Diploma veya -
15 |[Ogrencilerin Ogrenim 3GUN

Belgelerinin
Denkliklerinin Verilmesi

diploma Almaya hak Kazandigina Dair Belge.

5-Yabanci dildeki belgelerin yeminli mutercimlere yapilmis Turkge tercumeleri veya Turk
DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca dilleri
harig)

6-Pasaportun asli veya giris-¢ikis tarihlerinin ve iglem goren sayfalarinin fotokopisi.

7- T.C. Kimlik fotokopisi ve T.C. kimlik numarasi




Bilgisayarli Egitime
Destek Projesi

1- Nufus clzdani asli
2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani

16 Kapsaminda KDV istisna 15 DAKIKA
Belgesinin Verilmesi
1-Yabanci Uyruklu Ogrenciler igin:
a)Ogrenim Vizesi veya Oturma izni
b)Pasaport
c)Anne-Baba veya Vasisinin Calisma izni
d)Denklik Belgesi
2-Yurtdisindan Gelen T.C. Uyruklu Ogrenciler:
17 Ogrenci Yerlestirme ve  |a)Denklik Belgesi 7 GUN
Nakil Komisyonu b)Yerlesim Yeri Belgesi
3-Ozel Egitim Ogrencileri:
a)Rehberlik Arastirma Merkezlerinden alinan Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu
b)Yerlesim Yeri Belgesi
4-Sehit veya Gazi Cocuklari:
a)Sehitlik veya Gazilik Belgesi
b)Ogrenci Belgesi
1948-1984 Yillari
Arasinda Ogrenim :
18 |Gérenlere Ogrenim 1-Dilekge 2 i$ GUNU

Durum Belgesi/Diploma
Kayit Orneginin Verilmesi

2-Nufus cuzdani asli




Universiteler, Sivil
Toplum Kuruluslari ve
Sahislar Tarafindan
Hazirlanan ve ilimiz
Okulllarinda Yurutalmek

1- Projenin; amaci, hedefleri, kapsami, butce, bltce kaynagi, faaliyet alani, hedef kitle ve
proje uygulama suresinin belirtildigi belgeler

2- Dilekge (Sahis basvularinda)

3- Resmi yazi (Sivil toplum kuruluglari ve Universitelerin basvurularinda)

19 Uzere Ulusal Nitelikli 4- Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek) 7 GUN
Projelere iliskin 5- iletisim bilgileri
Basvurulardan Uygun
Gortlenlere izin
Verilmesi
1- Danigman onayli tez veya aragtirma Onerisi. (Girig, problem, amag, onem, varsayimlar,
Resmi ve Ozel sinirhliklar, model, evren ve drneklem, verilerin toplanmasi, verilerin analizi, calisma takvimi
Okul/Kurumlarimizda ve kaynakganin belirtildigi oneri)
20 _Yapllacak Arastirmalara |2- Dilekge (Sahis bagvurularinda) 7 GUN
lligkin Bagvurulardan 3- Resmi yazi (Sivil toplum kuruluglari, ¢esitli kurumlar ve Universitelerin bagvurularinda)
Uygun Goérilenlere izin  |4- Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
Verilmesi 5- lletisim bilgileri
6- Veri toplama araglarinin timu (Anket, dlcek, gézlem ve goriasme formlari, testler vb.)
Okul/Kurumlarda Kantin,
Hal Saha,. $por Salonu 1- Okul yonetimi tarafindan onayli borcu yoktur formu
v.b. Yerleri Isleten . .
Isletmecilere 2- Banka dekontlarinin beyan edilmesi _
21 ; 10 DAKIKA

Mudarligamuze Ait
%10'luk Odemeye Dair
"Borcu Yoktur Belgesi“nin
Verilmesi




ilama Bagli Borglarin

1- Dilekge
2- Mahkeme karari
3- Fatura/Serbest meslek makbuzu

22 Adenmesi 4- Ikinci sahislarda vekalethname 2 1S GUNU
1- Dilekge
Milli E@itim Yayinlarinin  |2- Noter tasdikli yiklenme senedi
23 Satigi lle ligili Bayilik 3- Ticari ugras belgesi 2 is GUNU

Belgesi Bagvurusunun
Alinmasi

4- Vesikalik fotograf (5 adet)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen slrede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Muracaat Yeri Milli Egitim Madurlugu

isim Yusuf TUFEKCI

Unvan Milli Egitim Madard

Adres Fabrikalar Mah. Ulubatli Hasan Cad. No:39
Merkez/Kirikkale

Telefon (0318) 222 01 33-44

Faks (0318) 224 25 59

E-Posta kirikkalemem@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Kirikkale Valiligi
Sait OZKILINC

Vali Yardimcisi

T.C. Kirikkale Valiligi
Merkez/Kirikkale

(0318) 33355 00
(0318) 3335571
info@kirikkale.gov.tr
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