KIRIKKALE SANAYi VE TEKNOLOJi iL MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Sanayi Sicil Belgesi Verilmesi

1- Dilekge _
2- Kapasite Beyan Formu (Mikro Igletmeler)
3- Kapasite Raporu (Mikro Isletme Olmayanlar)

4- Ticaret Sicil veya Esnaf Sicil Gazetesi (kurulus, varsa tinvan veya adres

degisikligi gazetesi vb.)
5- Sansic B (Yillik Igletme Cetveli) *

* https://sanayisicil.sanayi.gov.tr (Sanayi Sicil Bilgi Sistemine girilerek
firma yetkilisi tarafindan doldurulacaktir)

3 iS GUNU

Sanayi Sicil Belgesi Vize islemleri

1- Dilekge
2- Sanayi Sicil Belgesi asli

1i$ GUNU

Sanayi Siciline Kayith Sanayi
isletmelerinin Unvan Degisikligi,
Adres Degisikligi veya Uriin
ilavesi Yapmalari Durumunda
Sanayi Sicil Belgesinin Degisiklik
islemleri

1- Dilekge

2- Kapasite Beyan Formu (Mikro igletmeler)

3- Kapasite Raporu (Mikro igletme Olmayanlar)

4- Degisiklik islemini bildirir belge (Ticaret Sicil, Esnaf Sicil Gazetesi,
Kapasite Raporu vb.)

* https://sanayisicil.sanayi.gov.tr (Sanayi Sicil Bilgi Sistemine girilerek
firma yetkilisi tarafindan doldurulacaktir)

2 iS GUNU

Yillik igletme Cetveli islemleri

1- Sansic B (Yillik igletme Cetveli)

* https://sanayisicil.sanayi.gov.tr (Sanayi Sicil Bilgi Sistemine girilerek
firma yetkilisi tarafindan doldurulacaktir)

Not: Sistemin calismamasi halinde dilekce ekinde il Miidurliigimiize
basvuruda bulunulabilir.

3 SAAT

Organize Sanayi Bolgeleri is ve
Islemleri

1- Bilgi talebi

1 SAAT




6 | Sanayi Siteleri Is ve Islemleri 1- Bilgi talebi 1 SAAT
7 Bakanllglml.zu.\ Des.tekle.rl 1- Bilgi talebi 2 SAAT
Hakkinda Bilgi Verilmesi
1- Olgii ve élgl aletlerinin miktari, markasi, cinsi, sinifi, tipi, seri numarasi ve
ithal gerekgelerini belirtir bir dilekge veya Gumrik Mudirliga yazisi,
2- Gumrik Beyannamesi, Ozet beyan, Konsimento...vb.
. L . L L 3- Fatura fotokopisi ve tercimesi,
8 Olgu ve Olgu Aletlerinin Giimrik | 4- Uriinin tip onayina ait belgeler, 3 SAAT
Izin Iglemleri 5- Ornege uygun TAAHHUTNAME,
6- Firma yetkilisi veya GUmrik musavirinin yetkili olduguna dair belgeler.
7- Uriine ait tanitici katalog
NOT: Ticarette kullaniimayan 6l¢i ve dlgu aletleri igin tip onay belgesi
aranmaz.
1- Dilekge
L . L 2- Muayene ve damgalama Ucretlerinin Maliye Bakanhginin il ve ilgelerde
Olcu ve Olgu Aletlerinin llk, bulunan Muhasebe birimlerine "03.01.01.13 - Olgii ve Ayar Hizmet Gelirleri" o
9 Periyodik ve Stok Muayene gelir ekonomik kodu kullanarak yatiriidigina dair belge 51S GUNU
Basvurulari ile ilgili islemler 3- Yerinde muayene giderinin yatirildigina dair banka makbuzu
Not: Periyodik muayene basvurularinin  Ocak-Subat aylarinda yapilmasi
gerekmektedir.
Olgii ve Olgii Aletleri Sikayetlering] 1- Dilekce o AT
10 s ;i Sikay 2- Uriine ait fatura veya fig 51$ GUNU

Ait islemler

]
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Olgii ve Olgii Aletlerinin Tamir ve
Ayarini Yapacak Kisilere Verilecelq
Yetki Belgesi, isyeri Uygunluk
Belgesi ve Tamir ve Ayar
istasyonlan Sicil ve Muayene
Karti iglemleri

1- Dilekge

2- T.C. kimlik numarasi beyani

3- Liselerinin teknik egitim veren bdlimlerinden veya yuksek okullar ile
Universitelerin teknik egitim veren bdlimlerinden birinden mezun olduguna
dair 6grenim belgesi veya diplomanin il Mudiirligi tarafindan yapilimis "ASLI
GIBIDIR" onayli fotokopisi

4- Son alti ay igerisinde ¢ektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf

5- Konusuyla ilgili teorik ve pratik egitim aldigini gésterir imzali ve kaseli Olcif
ve Olgii Aletlerinin Tamir ve Ayarini Yapacak Kisilere Verilecek Yetki Belgesi
Hakkindaki Yénetmeligin 9'uncu maddesinde belirtilen belge

6- Tamir ve ayar hizmetlerini yaptidi él¢u aletleriyle ilgili izlenebilirligi
saglanabilen yeterli miktarda etalonu ve ekipmani ve bunlarin igyerine ait
oldugunu gdsteren belge

7- Isyerinin kendi adina kayith ise isyeri uygunluk belgesi*; isyeri kendi adina
kayith degilse o isyerinde calistigina iligkin isyeri uygunluk belgesi sahibi ile
yapilmis s6zlesme

8- Miracaat sahibinin, taksirli suclar hari¢ olmak Uzere bes yildan fazla hapis
cezasina hukim giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap,
rusvet,hirsizlik, dolandiricilik sahtecilik, gorevi kétlye kullanma, giveni
kétuye kullanma, kagakellik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara fesat
karistirma, sugtan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya vergi
kacakgiligl suglarindan mahkdm olmadigina iliskin yazili beyani

9- Etalonlarin kalibrasyonlarinin, igyeri uygunluk belgesinin ilk miracaatindary
en geg bir yil dnce yaptirildigina ait sertifikalari

10- Ayar istasyonunda, konusuyla ilgili olarak Bakanligimizdan tamir ve ayar
yetki belgesini almis en az bir eleman bulunduguna dair belge*

11- Ayar ve muayene yapilacak sayacin teknik 6zelligine gére akredite
laboratuardan kalibrasyon belgeli sayag test ayar masasinin olduguna dair
belge

*ilk miracaatta aranmaz.

Not: Elektrik, su ve dogalgaz sayaglari icin Ayar istasyonu Sicil ve Muayene
Karti diizenlendiginden ayrica isyeri Uygunluk belgesi diizenlenmez

5i$ GUNU
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Olgii ve Olgii Aletlerinin Tamir ve
Ayarini Yapacak Kisilere Verilecelq
Yetki Belgesi, isyeri Uygunluk
Belgesi ve Tamir ve Ayar
istasyonlarn Sicil ve Muayene
Karti Vize islemleri

1- Dilekce
2- igyeri Uygunluk veya Tamir ve Ayar istasyonu Sicil Muayene Karti ile Yetki
Belgesi asli

3- Is yerinin kendi adina kayitli olduguna dair belge, isyeri kendi adina kayith
degilse igyeri sahibi ile yapiimis s6zlesme veya sigortali olduguna dair belge
4- Ayar istasyonlari ve sistemleri veya 6lgu etalonlarinin vize miracaatindan
en geg bir yil 6nce yaptirildigina ait kalibrasyon sertifikalari

5is GUNU




Takograf Servis Hizmetleri Onay

1- Dilekge

2- Servis bagvuru beyan formu

3- Servis sahibinin/sahiplerinin noterden alinmis imza sirkileri

4- Servisin glincel adresini gosteren esnaf sicil gazetesi veya ticaret sicil
gazetesi sureti

5- Servise ait bitln subelerin acik adresi ve krokisi

6- Servise iligkin; idari bina, servis alani, muayene kanali, park alani, teknik
ofis gibi servis hizmeti verilen alanlarin tim boélimlerinin gosterildigi Mimarlar
Odasina kayitli bir mimar veya insaat Miihendisleri Odasina kayitli bir ingaat
muhendisi tarafindan onayl él¢tlendirilmis detayli vaziyet plani

7- Servis sorumlusu ve teknik personelin belirtildigi servise ait organizasyon
semasi

8- Servis hizmeti verilecek takograf cihazinin test ve kalibrasyonu igin
kullanilacak olanlarin marka, model ve seri numaralarini igeren ve Takograf
Cihazlari Servis Hizmetleri Hakkinda Yonetmelidi Ek-1'de belirtilen cihazlarin
listesi ile bu cihazlarin belirtilen teknik hikimlere uygun oldugunu gdsteren
belgeler

13 Belgesi Verilmesi * 9- Servis tarafindan kullanilacak damgaya ait kurgsun muahdr, gakma muhdar, 51$ GUNU
plastik mahur, hologram etiket gibi malzeme bilgisi ile damga lGzerinde olmas
gereken ve servis tarafindan belirlenen servisi tanitici isaret veya logoyu
gOsteren damgaya ait 6lgeklendirilmis ¢izim ile servisin kullanacagi
kalibrasyon belgesi ve montaj etiketi 6rnegi
10- Servis sorumlusunun noterden alinmis imza sirkuleri
11- Yetki belgesi alacak personelin, Takograf Cihazlari Servis Hizmetleri
Hakkinda Yénetmeligin 10'uncu maddesinde belirtilen teknik egitim
sonrasinda duzenlenen egitim belgelerinin ve 6grenim belgelerinin suretleri
12- Yetki Belgesi alacak personelin son alti ay icerisinde ¢ekilmis 2 adet
vesikalik fotografi
13- Servis sahibi/sahiplerinin, servis sorumlusunun ve yetki belgesi alacak
personelin T.C. kimlik numaralari bulunan nifus clizdani suretleri
* Istenilen belgelerin ve yazili dokiimanlarin ilgili firma kasesi ve yetkili imzayij
havi olmasi esastir.
* [stenilen belgelerin yabanci dilde olmasi durumunda bu belgelerin yeminli
tercime birosundan yaptiriimis Turkge tercimeleri olmalidir.
1- Dilekge
14 Takograf Servis Hizmetleri Onay | 2- Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi asli 5iS GUNU

Belgesi Vize iglemleri

3- Servis hizmeti verilecek takograf cihazinin test ve kalibrasyonu igin
kullanilacak olan cihazlarin kalibrasyon sertifikalari
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Takograf Servis Hizmetlerine Ait
Yetki Belgesi Verilmesi *

Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi sahibinin dilekgesi ekinde;

Servis sorumlusuna ait;

1- Dilekge

2- Son alti ay igerisinde ¢ektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf

3- Ogrenim belgesinin i| Midiirligii tarafindan yapilmis “ASLI GIBIDIR”
onayli fotokopisi

4- T.C. kimlik numarasi beyani

5- Noterden alinmis imza sirk(lerinin asli veya il Midurligi tarafindan
yapilmig “ASLI GIBIDIR” onayl fotokopisi

6- Servis hizmeti verilecek takograf cihazi i¢in Takograf Cihazlar Servis
Hizmetleri Hakkinda Y®netmelidin 10'uncu maddesinde belirtilen teknik
egitim sonrasinda dlizenlenen egitim belgesinin sureti

7- Muracaat sahibinin, taksirli suglar hari¢ olmak Uzere bes yildan fazla hapis
cezasina hukim giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet, irtik&p, risvet,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gorevi koétuye kullanma, guveni kotiuye
kullanma, kacgakgllik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara fesat karistirma,
sugtan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya vergi kagakgiligi
suglarindan mahkdm olmadigina iliskin yazili beyani

Yetki belgesi alacak kisiye ait;

1- Dilekge

2- Son alti ay igerisinde ¢ektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf

3- Servis hizmeti verilecek takograf cihazi icin Takograf Cihazlari Servis
Hizmetleri Hakkinda Ydnetmelidin 10'uncu maddesinde belirtilen teknik
egditim sonrasinda dlzenlenen egitim belgesinin sureti

4- Ogrenim belgesinin il Midurligu tarafindan yapilmis “ASLI GiBIDIR”
onayl fotokopisi

5- T.C. kimlik numarasi beyani

6- Miracaat sahibinin, taksirli suclar hari¢ olmak Uzere bes yildan fazla hapis
cezasina hiukim giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, risvet,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gorevi kétliye kullanma, giveni kétlye
kullanma, kagakgilik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara fesat karistirma,
suctan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya vergi kagak¢ihgi
suglarindan mahkdm olmadigdina iligkin yazili beyani

* Istenilen belgelerin ve yazili dokiimanlarin ilgili firma kasesi ve yetkili imzay
havi olmasi esastir

* Belgelerin ve yazili dokimanlarin yabanci dilde olmasi halinde yeminli
tercime birosundan Turkce tercimesi de bagvuru dosyasina eklenir

1iS GUNU
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Takograf Servis Hizmetlerine Ait
Yetki Belgesi Vize Islemleri

1-Dilekge
2-Takograf Servis Sorumlusuna Ait Yetki Belgesi asli
3-Takograf Teknik Personeline Ait Yetki Belgesi asli

5i$ GUNU




Taksimetre Sicil ve Muayene Karti

Herhangi bir belge istenilmeden ilk ve periyodik muayene sonucunda

17 Verilmesi dizenlenir. 4 SAAT
Tiifekler-Yivsiz-Setsiz, Atesli, 1- Dilekge
18 | Tiifek ve Tabancalari igin Basing 11$ GUNU
Testi
1- Dilekge
2- Firmanin adi, adresi, telefon ve faks numarasi, ¢alisan personelin sayisi
ve niteligi, isyeri kapali ve acgik alani belirtir belge
3- Sanayi Sicil veya Ticaret Sicil Belgesi
4- Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati veya Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanligindan alinan igletme belgesi
Basin¢h Gaz Muayene Deney 5- Periyodik muayeneden basarili sekilde gegen tiplerin ilgili standarda ] L
19 | Bakim ve Tamiri ile llgili Yeterlilik | uygun isaretienmesinde kullanilacak semboliin yeterli buyuklikte A4 518 GUNU
Belgesi Verilmesi Iglemleri kagidinda sematik gosterimi
6- Periyodik muayene esnasinda kullanilacak Tup Test Talimatini sematik
olarak gosteren dokiiman
7- Dolum esnasinda kullanilacak Tup Dolum Talimatini sematik olarak
gOsteren dokiman
8- Dolum istasyonu dolduracagi her bir gaz turd igin farkli bir Kullanim
Talimati hazirlayacak ve bagvuru esnasinda Il Madurligimize verecektir.
Basin¢h Gaz Muayene Deney 1- Dilekce _
20 | Bakim ve Tamiri ile ilgili Yeterlilik | 2- Yeterlilik belgesi asl 2iS GUNU
Belgesi Vize Iglemleri
1- Firmanin adi, adresi, telefon ve faks numarasi, ¢alisan personelin sayisi
ve niteligi, isyeri kapali ve agik alani
LPG Tiiplerinin Muayene Deney 2- Sanayi Sicil veya Ticaret Sicil Belgesi
AR A o 3- Is Yeri Agma ve GCalisma Ruhsati veya Calisma ve Sosyal Givenlik i IR
21 | Bakim ve Te.xmlrl |.Ie_ ligili Ye_terllllk Bakanligindan Isletme Belgesi 51S GUNU
Belgesi Verilmesi Iglemleri 4- Periyodik muayeneden basarili sekilde gecen tiiplerin ilgili standarda
uygun isaretlenmesinde kullanilacak semboltn yeterli buyUklikte A4
kagidinda sematik gosterimi
LPG Tiplerinin Muayene Deney 1- Dilekge .
22 | Bakim ve Tamiri ile llgili Yeterlilik | 2- Yeterlilik belgesi asl 2 i$ GUNU

Belgesi Vize islemleri




1- Elektronik ortamda alinan basvuru
2- Sanayi Sicil Belgesi fotokopisi
S . . 3- Kapasite Raporu (Oda Tasdikli) i A
23 | Uretim Girdisi 4- Yetki Belgesi (Tedarikgiler icin) 11$ GUNU
5- Fatura Fotokopisi
Uriin Gvenligine lliskin ihbar ve 1- Dilekce
24 | Sikayetlerin Isleme Alinarak 2- Gerekli goriilmesi halinde sikayeti destekleyici belgeler (Garanti Belgesi, 1iS GUNU
Gerekli Denetim Faaliyetine Fatura, Fis)
Baslanmasi
1- Resmi Yazi
25 Kamu Kurumlarinin Akaryakit 2- Fatura fotokopisi N 2 SAAT
Alimlari Ulusal Marker Kontrolii 3- Analiz Raporu fotokopisi
4- Akaryakit teslim formu
Akaryakit istasyonlarinin Kurulug ; !I?n”::‘girumu ( Slgekii)
26 | ve Tadilatlarinin Standartlara 3- Tapu ve ya kira sézlesme suretleri 31$ GUNU
Uygunlugunun Incelenmesi 4- 5 adet dlgekli belediyece onayli yerlesim plani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

: Kirikkale Sanayi ve Teknoloji il MiidiirlGgi ikinci Miiracaat Yeri
: Okan SAHIN isim
. I MGdrd Unvan

. Ulubatli Hasan Caddesi Yeni Valilik Hizmet Binasi A Blok Kat 1 Adres

Yenimahalle / KIRIKKALE

. 4446100
. +90 (318) 224 38 74

: okan.sahin@sanayi.gov.tr

Tel
Faks
E-Posta

: Kirikkale Valiligi
: Emin ALICI
: Vali Yardimcisi

: Ulubath Hasan Caddesi Yeni Valilik Hizmet Binasi

Yenimahalle / KIRIKKALE

: +90 (318) 333 55 14
: +90 (318) 333 55 71
. info@kirikkale.gov.tr



