No

Birim Ad1

Hizmet Ad1

Hizmetin Tamamlanma Siiresi(giin,saat,dakika)

istenilen Belge Ad1

Min. [Max.

Aktivite Kodu

Basvuru yeri

ilk Bagvuru Yeri

[ikinci Bagvuru Yeri

Tiiketici Subesi Tiiketici Hakem Heyeti islemleri

Kooperatif
Hizmetleri
Subesi

Kooperatif
Hizmetleri
Subesi

Kooperatif kurulug islemleri

Kooperatif anasézlesme/madde
degisikligi islemleri

1-Uyusmazlhk konusunu iceren dilekce

2-Delil olusturan her tiirlii belge 60 giin 180 giin
(Fatura, Fis, Garanti Belgesi, S6zlesme vb.)

1- Dilekge

2- Kurulus Bilgi Formu

3-Anasézlesme -Noter Onayh 2(iki) adet ana sozlesme ve
noter onayl ana sézlesmelerden ¢ogaltiimis 4 adet (dort)
fotokopi

4-Adli Sicil Belgesi (ilk Yonetim ve Denetim Kurulu Uyelerine
ait adli sicil belgeleri)

5-Yazili Taahhiitname ( Yénetim ve Denetim Kurulu tiyelerinin
birbirleri ile akraba olmadiklarina, ayrica yonetim kurulu
tiyelerinin ayni tiirde baska bir kooperatifin yénetim kurulu
tiyesi olmadiklarina iligkin ortak imzalarinin yeraldigi giincel
tarihli yazili taahhiitnameleri)

6-Meslek kurulusundan (Oda) al k tiyelik belg:

(alti ay igerisinde diizenlenmis olmasi gerekir)

7-Vergi Miikellifiyet Belgesi (Faaliyet konusunu gosterir)
8-Noter tasdikli ara¢ ruhsatnamesi 6rnegi veya kira sozlesmesi
9-Banka dekontu (kurulus sermayesinin en az 1/4'iiniin 5411
sayili Bankacilik Kanununa gére faaliyette bulunan bir
bankada, kurulacak olan kooperatif adina agilacak 6zel bir
hesaba yatirildigini gésteren ve bu hesabin kurulacak
kooperatife ait oldugunu belirten banka dekontu)

2 giin 3 giin

ATUIHERGE

2-Yonetim Kurulu Karari (Anas6zlesme madde degisikligine
neden ihtiyag duyuldugu ve hangi madde/maddelerinin
degistirilmesinin istendigine iliskin gerekgeli ve noter onayli
karari)

3-Anasozlesme Degisiklik Tablosu (Degistirilmesi istenilen
madde veya maddelerin mevcut ve yeni halinin karsilagtirmali
olarak yeraldig tablo seklinde)

4-Ticaret Sicil Gazetesi (Kooperatifin kurulugunun ilan edildigi
ve daha 6nce degistirilen maddelere iligkin) 2 giin 3 giin
5-imza sirkiileri

(Yonetim Kuruluna ait noterden diizenlenmis 1 adet )
6-Kooperatif ve Ust Kuruluglari Genel Durum Bildirim Formu
(Kooperatifin en son durumunu gosterir)

7-Anasozlesme

(mevcut anasozlesmenin bir 6rnegi)

E-010

B-010

B-020

Ticaret il Miidiirluigi

Ticaret il Midirliigi

Ticaret il Miidiirlugi

Valilik

Valilik

Valilik




No

10

Birim Ad1

Kooperatif
Hizmetleri
Subesi

Esnaf ve
Sanatkarlar
Meslek
Kuruluglan

Subesi
Esnaf ve

Sanatkarlar
Meslek
Kuruluslan
Subesi
Esnaf ve
Sanatkarlar

Hizmet Ad1

lik temsilcisi isleml

Esnaf ve sanatkarlar odalan kurulug
islemleri

Esnaf ve sanatkarlar odalari unvan
degisikiligi islemleri

lik temsilcisi i

Kuruluslan
Subesi

ig Ticaret ve

Hal Subesi

i¢ Ticaret ve

Hal Subesi

i¢ Ticaret ve
Hal Subesi

i (esnaf)

Toptanci Hal Kurulus islemleri

Toptanci Hal Fesih islemleri

Bildirimci Kayit islemleri

i (kooperatif)

istenilen Belge Ad1

1-Dilekge

2-Cagn igin alinan kararin 6rnegi (Yon.Kur.Karar)
3-Toplanti Giindemi

4-Vezne alindisi

5-Yetki Belgesi

1-Kurulus Dilekgesi
2-Anasozlesme (5 Niisha)

3-Oda kurulus tutanag (5 Niisha)
4-Uye bilgileri

1-Y6netim Kurulu Karari,
2-Anasozlesme tadil metni (5 Niisha)

1-Banka Dekontu

2- Genel kurul Giyelerinin dortte birinin noterce tasdik edilmis
imzasi ile diizenlenecek tutanak ve giindem

3-Unvan Degisikligi olmasi durumunda Bakanliktan alinan On
izin

1-Toptana hali kurulus komisyon raporu

2-Belediye meclisi karari

1-Belediye tarafindan hazirlanan toptanci hali fesih talebi

1 - Vekaleten yapilan basvurularda Vekaletname

2 - imza Sirkiileri

3 - Uretici Digindaki Tiim Bagvuranlarin Vergi Kaydi Oldugunu
Gosteren Belge

4 - Hal Kayit Sistemi igin Bagvuru Formu

5 - Sanayi, ithalatci, komisyoncu, tiiccar, peraakendeci sifati le
yapilan basvurulardailgili meslek odalarindan alinacak Oda
kayit belgesi asl veya Onayh 6rnegi

6 - Sanayici sifati ile yapilan bagvurularda Sanayi Sicil Kaydi

belgesi

7 - Uretici sifati ile yapilan basvurularda Giftgi Kayit Sistemi
(CKS) Belgesi

8 - Uretici Orgiitii sifat: ile yapilan basvurularda Uretici
Birligi/Orgiitii Belgesi

9 - Uretici Orgiitii sifati ile yapilan basvurularda Resmi Yazi
10 - Komisyoncu ve Tiiccar sifati ile yapilan bagvurularda
Bagvuru Formunda belirtilmis ise liyesi olunan dernege ait
kayit belgesi

11 - ihracatg sifati ile yapilan basvurularda ihracatgi Birligi
Uye Belgesi

Hizmetin Tamamlanma Siiresi(giin,saat,dakika)

Min. [Max.
1giin 2 giin
2 giin 3 giin
2 giin 3 giin
1gin 2 giin
10 giin 15 giin
7 giin 10 giin
30 dakika 45 dakika

Aktivite Kodu

B-030

C-010

C-020

C-040

D-010

D-010

D-010

Basvuru yeri

ilk Bagvuru Yeri

Ticaret il Midirliigi

Ticaret il Miidiirluigi

Ticaret il Midirliigi

Ticaret il Miidiirltigi

Ticaret il Miidurliigii

Ticaret il Midiirltigi

Ticaret il Midiirliigi

[ikinci Bagvuru Yeri

Valilik
Valilik
Valilik
Valilik
Valilik
Valilik
Valilik




No

11

12

13

14

15

Birim Ad1 Hizmet Ad1

Bakanlk T i iclaml

i¢ Ticaret ve s i
Hal Subesi |(Sirket/Umumi Magaza)

ig Ticaret ve

istenmeyen Elektronik ileti islemleri
Hal Subesi V7 J

i¢ Ticaret ve

Uretici Orgiitii Belgesi islemleri
Hal Subesi g ESSNS

i¢ Ticaret ve

Kamu Yarari Karari islemleri
Hal Subesi $

Piyasa
Gozetimi ve
Denetimi
Subesi

CoKey numarasi verilmesi islemleri

istenilen Belge Ad1

1-Yonetim kurulu kararinin noter onayl bir 6rnegi veya karar

defterinin ilgili sayfasinin sirket yetkililerince aslina
uygunlugunun tasdik edilmis fotokopisi ve tasdik eden
yetkilinin imza sirkiileri

2-Dilekgeyi imzalayanlarin imza sirkileri

3-Genel Kurulun mahkemece izin verilmis pay sahipleri
tarafindan toplantiya ¢agrilmasi halinde buna iligkin
mahkeme kararinin bir 6rnegi

4-Genel kurulun mahkemece atanmis kayyim tarafindan
cagrilmasi halinde buna iliskin mahkeme kararinin bir 6rnegi.
S-imtiyazli pay sahipleri 6zel kurulunun toplantiya cagrilmasi
mahkeme kararina dayaniyor ise buna iliskin mahkeme

kararinin bir 6rnegi

6-Giindem

7-Bakanlik Temsilcisi licretinin yatinldigina dair banka
dekontu

Bakanligin resmi internet sitesinde bulunan Ticaret Elektronik
ileti Sikayetine iligkin sistem ya da ikametinin bulundugu

yerdeki Ticaret il Miidiirliigiine dilekge

1-ilgili kanunlara gore kooperatif ya da tarimsal iiretici birligi

olarak kuruldugunu gosterir belge,

2-Organik ve iyi tarim uygulamalari kapsaminda uretilenler
dahil sebze ve/veya meyve iireten en az 50 kisi olmasi ve
ortak veya iiyelerinin, sebze ve/veya meyvelerin iiretimine

iliskin Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanligi biinyesinde
tutulan ilgili sistemlere kayith oldugunu gosterir belge,

3-Uretici orgiitii belgesi alinmasina ve ilgilendirilmek istenilen
toptanci haline iliskin yonetim kurulu kararinin onayh érnegi,

4-Ana sozlesme veya tiiziigiiniin onayh 6rnegi,
5-Bagvuru tarihinden dnceki bir yil iginde liretici 6rgutii
belgesinin iptal edilmedigi
faaliyette bulunduguna iligkin yetkililerce imzali
taahhiitname,

6-Kayith olunan vergi dairesi adi ve vergi kimlik numarasi

beyani.

1-Basvuru dilekgesi

2-1/1000 veya 1/5000 dlgekli kadastral pafta
3-Tapu senedi

1-Basvuru formu,
2-Vergi levhasi fotokopisi,
3-imza sirkiileri fotokopisi,

4-Sirketin kurulug ve en son yayimlanan Ticaret Sicil Gazete

fotokopileri

5-Sube icin Cokey numarasinin talep edilmesi durumunda ek

olarak Sube Tescilli Ticaret Sicil Gazete Fotokopisi.

Hizmetin Tamamlanma Siiresi(giin,saat,dakika)

ve sebze veya meyve lizerine

Min. [Max.
2 saat 3 saat
7 giin 15 giin
1 saat 1 saat 30 dakika
20 giin 30 giin
30 dakika 45 dakika

Aktivite Kodu

D-020

D-030

D-040

D-080

F-020

Basvuru yeri

ilk Bagvuru Yeri [ikinci Bagvuru Yeri

Ticaret il Miidiirluigi Valilik

Ticaret il Miidiirliigti stimriik ve Ticaret Bakanhg

Ticaret il Miidiirltigi Valilik
Ticaret il Midirliigi Valilik
Ticaret il Midirligi Valilik



Piyasa
Gozetimive | Piyasa gozetim ve denetim kapsaminda  1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
Denetimi | iiriin giivenligi denetiminin yapilmasi 2-Yillik Piyasa G6zetimi ve Denetimi Programi
Subesi

30 giin 180 giin F-010 Ticaret il Midirliigi Valilik

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Kirikkale Ticaret il Miidirligii Ikinci Miiracaat Yeri: Kirikkale Valiligi
isim: Seyfettin GETINER isim: Sahin ARSAL

Unvan: il Miidiiri Unvan: Vali Yardimcisi V.

Adres: Fabrikalar Mah.Ulubatli Hasan Cad.No:39 A Blok Kat:1 KIRIKKALE Adres: Fabrikalar Mah. Ulubatli Hasan Cad.
Tel: +90 3182255959 No:39 Merkez/KIRIKKALE

Fax: +90 3182255859 Tel: +90 318 333 55 55/56



